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ΔΛΛΖΝΗΚΖ ΓΖΜΟΚΡΑΣΗΑ 

ΝΟΜΟ΢    ΦΛΧΡΗΝΑ΢ 

ΓΖΜΟ΢     ΑΜΤΝΣΑΗΟΤ 

                                                                                     ΑΠΟ΢ΠΑ΢ΜΑ 

                                                               Απφ  ην πξαθηηθφ  ζπλεδξηάζεσλ 06/2016   

                                     ηνπ δεκνηηθνχ ζπκβνπιίνπ Γήκνπ Ακπληαίνπ.  

Θέκα: ΢πδήηεζε θαη ιήςε απφθαζεο γηα ηελ κε αξηζκφ 15/2016 απφθαζε ηνπ 

δηνηθεηηθνχ ζπκβνπιίνπ ηνπ ΝΠΓΓ Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο θαη Αιιειεγγχεο-

Αζιεηηζκνχ πνπ αθνξά ηελ « Έγθξηζε Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθήο Τπεξεζίαο (Ο.Δ.Τ)». 

Αξηζ. Απφθαζεο: 114/2016 

΢ην Ακχληαην, ζήκεξα 28 ηνπ κελφο Μαξηίνπ ηνπ έηνπο 2016, εκέξα Γεπηέξα θαη ψξα 18:00  

ην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην ηνπ Γήκνπ ζπλήιζε ζε  δεκφζηα ηαθηηθή ζπλεδξίαζε ζηελ αίζνπζα 

ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ Ακπληαίνπ, χζηεξα απφ ηελ κε αξηζκφ 

πξσηνθφιινπ 3835/22-03-2016 έγγξαθε πξφζθιεζε ηνπ Πξνέδξνπ ηνπ Γεκνηηθνχ 

΢πκβνπιίνπ, πνπ  δεκνζηεχζεθε θαη επηδφζεθε  κε απνδεηθηηθφ, ζε θαζέλα ρσξηζηά. 

Γηαπηζηψζεθε απφ ηνλ Πξφεδξν, πσο ππήξρε λφκηκε απαξηία, δεδνκέλνπ φηη ζε ζχλνιν 27 

κειψλ παξαβξέζεθαλ παξφληα 24 κέιε. 

                       ΠΑΡΟΝΣΔ΢        ΑΠΟΝΣΔ΢ 

 Θενδψξνπ 
πφζηνινο 

Μσπζηάδεο
Κσλζηαληίλνο 

Ραθφπνπινο Άγγεινο 

Νάηζεο Ησάλλεο 

Αθξηηίδεο Δπάγγεινο 

Υαξηηίδεο Δπζχκηνο 

Καξαγηαλλίδεο ΢άββαο 

Λάδεο Γεκήηξηνο 

Ησάλλνπ
Υξήζηνο 

Γειεγηαλλίδεο Δπζηάζηνο 

Υαηδεηηκνζένπ Ησάλλεο 

Ησαλλίδνπ-Σδίηδηνπ Διέλε 

Θενδσ
ίδεο 
βξαάκ 

Γνξάληε Δηξήλε 

Γηαλληηζνπνχινπ ΢πκέια 

Κχξθνπ Κπξηάθνο 

Βνιηψηεο Αξγχξηνο 
 

Γεψξγνπ Σξχθσλ 

Σζαρεηξίδεο ΢πχξνο 

Μπάληεο Ηνξδάλεο 

Σαπαθαξάθεο Βαζίιεηνο 

Βεξάλε Φσηεηλή 

Κφιθαο Παλαγηψηεο 

 
  

 Ησζεθίδεο Ησαθείκ 

Παπαρξήζηνπ Νηθφιανο 

Σακήιηαο Αιέμαλδξνο 

Αβξακίδεο Ησάλλεο 

Παξψλ ν Γήκαξρνο θ. Θενδσξίδεο Κσλ/λνο πνπ θιήζεθε λφκηκα. 

Παξψλ ζηελ ζπλεδξίαζε  ν Πξφεδξνο ηεο Γεκνηηθήο Κνηλφηεηαο Ακπληαίνπ θ. 

Σξπθσλφπνπιν Γεψξγην. 

Παξφληεο ζηελ ζπλεδξίαζε  θαη νη Πξφεδξνη ησλ   ΣΚ Αγίνπ Παληειεήκνλα θ. Μπνχθηζε 

Κιήκε, ΣΚ Φαξαγγίνπ θ. Κνπληνπξαηδή Αληψλην, ΣΚ Μαληαθίνπ θ. Σδηβειετδε Γεψξγην, ΣΚ 

Νπκθαίνπ θ. Οηθνλνκίδε Γεκήηξην, ΣΚ Αζπξνγείσλ θ. ΢ηαπξίδε Βαζίιεην. 

Πξηλ ηελ έλαξμε ηνπ 3
νπ

 ζέκαηνο απνρψξεζε ν δεκνηηθφο ζχκβνπινο ηεο αληηπνιίηεπζεο θ. 

Βνιηψηεο Αξγχξηνο. 
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Πξηλ ηελ έλαξμε ηνπ 5
νπ

 ζέκαηνο απνρψξεζε ν δεκνηηθφο ζχκβνπινο ηεο αληηπνιίηεπζεο θ. 

Γεψξγνπ Σξχθσλ. 

Παξνχζα ε ππάιιεινο ηνπ Γήκνπ  θ. Γηνβαλίηζα Διέλε  γηα ηελ    ηήξεζε ησλ πξαθηηθψλ. 

Ο θήξπμε ηελ έλαξμε ηεο  ζπλεδξίαζεο θαη εηζεγνχκελνο  ην 12
ν
  ζέκα  ηεο εκεξήζηαο 

δηάηαμεο  έζεζε ππφςε ηνπο ηελ  κε αξηζκφ 15/2016 απφθαζε ηνπ δηνηθεηηθνχ ζπκβνπιίνπ 

ηνπ 2016 απφθαζε ηνπ δηνηθεηηθνχ ζπκβνπιίνπ ηνπ ΝΠΓΓ Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο θαη 

Αιιειεγγχεο-Αζιεηηζκνχ πνπ αθνξά ηελ « Έγθξηζε Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθήο Τπεξεζίαο 

(Ο.Δ.Τ)». 

Αθνινχζεζε δηαινγηθή ζπδήηεζε ζηε δηάξθεηα ηεο νπνίαο αθνχζζεθαλ δηάθνξεο απφςεηο 

ησλ Γεκνηηθψλ ΢πκβνχισλ, φπσο απηέο αλαιπηηθφηεξα αλαγξάθνληαη ζηα 

απνκαγλεηνθσλεκέλα         πξαθηηθά. 

Ο πξφεδξνο θάιεζε ην δεκνηηθφ ζπκβνχιην λα απνθαζίζεη ζρεηηθά. 

Σν Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην, αθνχ ζθέθζεθε λφκηκα θαη έιαβε ππφςε ηελ εηζήγεζε ηνπ Πξνέδξνπ. 

 

ΑΠΟΦΑ΢ΗΕΔΗ  ΟΜΟΦΧΝΑ 

 

Δγθξίλεη ηελ  κε αξηζκφ 15/2016 απφθαζε ηνπ δηνηθεηηθνχ ζπκβνπιίνπ ηνπ 2016 απφθαζε 

ηνπ δηνηθεηηθνχ ζπκβνπιίνπ ηνπ ΝΠΓΓ Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο θαη Αιιειεγγχεο-

Αζιεηηζκνχ πνπ αθνξά ηελ « Έγθξηζε Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθήο Τπεξεζίαο (Ο.Δ.Τ)»ε νπνία 

έρεη σο εμήο: 

ΜΔΡΟ΢ 1 

 

ΓΗΑΡΘΡΧ΢Ζ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ ΣΟΤ ΝΟΜΗΚΟΤ ΠΡΟ΢ΧΠΟΤ 

 

Άξζξν 1 

ΓΗΑΡΘΡΧ΢Ζ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ 

΢πζηήλεηαη Γηεχζπλζε  ηνπ ΝΠ  κε ηηο  Τπεξεζίεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ ηνπ Γήκνπ  λα 

πεξηιακβάλνπλ ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο σο εμήο: 

ΓΗΔΤΘΤΝ΢Ζ ΝΠΓΓ ΚΟΗΝΧΝΗΚΖ΢ ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΗΑ΢ ΚΑΗ ΑΛΛΖΛΔΓΓΤΖ΢ -  

ΑΘΛΖΣΗ΢ΜΟΤ 

Πεξηιακβάλεη ηα παξαθάησ ηκήκαηα: 

ΣΜΖΜΑ 1
ν
 ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΩΝ ΚΑΗ ΟΗΚΟΝΟΜΗΚΩΝ ΤΠΖΡΔ΢ΗΩΝ 

ΣΜΖΜΑ 2
ν
 ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΗΑ΢ ΣΡΗΣΖ΢ ΖΛΗΚΗΑ΢  ΚΑΗ ΔΤΠΑΘΩΝ ΚΟΗΝΩΝΗΚΩΝ 

ΟΜΑΓΩΝ πνπ πεξηιακβάλεη: 

 Γξαθείν ΚΑΠΖ Ακπληαίνπ 

 Γξαθείν ΚΑΠΖ Αγίνπ Παληειεήκνλα 

 Γξαθείν ΚΑΠΖ Αεηνχ 

 Γξαθείν ΚΑΠΖ Φηιψηα 

 Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Τπεξεζίαο 

 

ΣΜΖΜΑ 3
ν
 ΠΡΟ΢ΥΟΛΗΚΖ΢ ΑΓΩΓΖ΢  ΠΔΡΗΦΔΡΔΗΑΚΖ΢ ΔΝΟΣΖΣΑ΢ ΑΜΤΝΣΑΗΟΤ  

πνπ πεξηιακβάλεη :  

 Γξαθείν Α΄ Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Ακπληαίνπ 

 Γξαθείν Β΄ Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Ακπληαίνπ 

 Γξαθείν  Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Αγίνπ Παληειεήκνλα 

 Γξαθείν  Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Ξηλνχ Νεξνχ 

 Γξαθείν  Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Κέιιεο 

 Γξαθείν Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Πεηξψλ 

 

ΣΜΖΜΑ 4
ν
 ΠΡΟ΢ΥΟΛΗΚΖ΢ ΑΓΩΓΖ΢  ΠΔΡΗΦΔΡΔΗΑΚΖ΢ ΔΝΟΣΖΣΑ΢ ΑΔΣΟΤ –

ΛΔΥΟΒΟΤ – ΒΑΡΗΚΟΤ  πνπ πεξηιακβάλεη :  
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 Γξαθείν Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Αεηνχ 

 Γξαθείν  Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Βαξηθνχ 

 Γξαθείν  Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Λερφβνπ 

 Γξαθείν  Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Πεδηλνχ 

 Γξαθείν  Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ ΢θιήζξνπ 

 

ΣΜΖΜΑ 5
ν
 ΠΡΟ΢ΥΟΛΗΚΖ΢ ΑΓΩΓΖ΢  ΠΔΡΗΦΔΡΔΗΑΚΖ΢ ΔΝΟΣΖΣΑ΢ ΦΗΛΩΣΑ πνπ 

πεξηιακβάλεη :  

 Γξαθείν Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Αληηγνλείαο 

 Γξαθείν  Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Βεγφξαο 

 Γξαθείν  Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Λεβαίαο 

 Γξαθείν  Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Μαληαθίνπ 

 Γξαθείν  Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ Φηιψηα 

 

ΣΜΖΜΑ 6
ν
 ΑΘΛΖΣΗ΢ΜΟΤ 

 Γξαθείν Αζιεηηθψλ Γξαζηεξηνηήησλ ΓΑΚ Ακπληαίνπ 

 Γξαθείν Αζιεηηθψλ Γξαζηεξηνηήησλ ΚΑΚ Λερφβν 

 

ΜΔΡΟ΢ 2 

 

ΑΡΜΟΓΗΟΣΖΣΔ΢ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ 

 

Άξζξν 2 

Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  Γηνηθεηηθψλ θαη Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ 

(Αξκνδηφηεηεο ζε ζέκαηα  κεηξψσλ θαη δηαδηθαζηψλ πξνζσπηθνχ) 

1) Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ λνκνζεηηθψλ θαη θαλνληζηηθψλ δηαηάμεσλ πνπ ηζρχνπλ 

εθάζηνηε θαη ξπζκίδνπλ ηηο  ζρέζεηο  ηνπ  Ννκηθνχ Πξνζψπνπ κε ην  πξνζσπηθφ 

ηνπ  (π.ρ. ζέκαηα  κηζζνινγηθά,  σξαξίνπ, αδεηψλ, αζζελεηψλ, ππεξσξηψλ, 

απνιχζεσλ, δηεθδηθήζεσλ θ.ιπ.). 

2) Μεξηκλά  γηα  ηε  δηελέξγεηα θαη  νινθιήξσζε ησλ δηαδηθαζηψλ πξφζιεςεο 

αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ γηα ηελ θάιπςε ζπγθεθξηκέλσλ ζέζεσλ  εξγαζίαο κε 

βάζε ηηο λφκηκεο δηαδηθαζίεο. 

3) Σεξεί ηα Μεηξψα Πξνζσπηθνχ ζην νπνίν θαηαγξάθνληαη  ηα ζηνηρεία ηεο αηνκηθήο  

θαη νηθνγελεηαθήο ηνπ θαηάζηαζεο, νη θάζε είδνπο κεηαβνιέο ζηελ εξγαζηαθή 

ηνπ δσή (πξνζιήςεηο, απνιχζεηο, αιιαγέο ζέζεσλ εξγαζίαο,  ακνηβέο,  άδεηεο,  

απνπζίεο, αμηνινγήζεηο θ.ιπ.) θαη ηα πξνζφληα  ηνπ. 

4) ΢πγθεληξψλεη ηα  ζηνηρεία απαζρφιεζεο θαη  ηηο κεηαβνιέο ησλ ζηνηρείσλ ησλ 

εξγαδνκέλσλ πνπ επεξεάδνπλ  ηηο  ακνηβέο  ηνπο  θαη ελεκεξψλεη  έγθαηξα ηηο 

αξκφδηεο  νηθνλνκηθέο ππεξεζίεο,  ψζηε  λα πξνσζείηαη έγθαηξα  ε πιεξσκή ησλ 

εξγαδνκέλσλ  θαη απφδνζε ησλ αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ. 

5) Δθδίδεη θάζε είδνπο βεβαηψζεηο πξνο ην πξνζσπηθφ γηα ζέκαηα  πνπ άπηνληαη ηεο  

απαζρφιεζεο  ηνπο  ζην Ννκηθφ Πξφζσπν. 

(Αξκνδηφηεηεο ζε ζέκαηα  γξακκαηεηαθήο ππνζηήξημεο) 

6) Μεξηκλά γηα ηε ιεηηνπξγία ηνπ Κεληξηθνχ  Πξσηνθφιινπ  ηνπ  Ννκηθνχ Πξνζψπνπ 

θαη  δηεθπεξαηψλεη ηα ζρεηηθά έγγξαθα. 

7) Παξέρεη  γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε  ζε φια ηα Σκήκαηα ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ 

(ηήξεζε πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη  αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα  

πξνζσπηθνχ θ.ιπ.). 

8) Οξγαλψλεη  ηηο  ζπλεδξηάζεηο ηνπ  Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ  θαη ηεξεί  ηα πξαθηηθά  

ησλ ζπλεδξηάζεσλ. 

9) Σεξεί αξρείν  ησλ απνθάζεσλ ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ θαη ηνπ Πξνέδξνπ ηνπ 

Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 



 4 

10) Παξάγεη, δηεθπεξαηψλεη,  δηαρεηξίδεηαη θαη αξρεηνζεηεί έγγξαθα πνπ έρνπλ ζρέζε 

κε ηε ιεηηνπξγία ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ θαη αξκνδηφηεηεο ηνπ Πξνέδξνπ 

θαη ηνπ Αληηπξνέδξνπ. 

 

(Αξκνδηφηεηεο ζε ζέκαηα  πξνυπνινγηζκνχ  θαη νηθνλνκηθήο πιεξνθφξεζεο) 

11) Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ηνπ ζπζηήκαηνο θαηάξηηζεο ησλ Πξνυπνινγηζκψλ ηνπ 

Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

12) ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο ππφινηπεο ππεξεζίεο  γηα ηελ ηήξεζε  ησλ δηαδηθαζηψλ  

ακθίδξνκεο ελεκέξσζεο  θαη ξνήο ησλ νηθνλνκηθψλ πιεξνθνξηψλ πνπ 

ζρεηίδνληαη κε ηελ εθηέιεζε θαη ηελ αλαζεψξεζε ησλ πξνυπνινγηζκψλ θάζε 

ππεξεζίαο. 

13) Μεξηκλά γηα ηε ζχληαμε θαη ππνβνιή ζηα αξκφδηα φξγαλα  ησλ  πεξηνδηθψλ 

νηθνλνκηθψλ απνινγηζηηθψλ ζηνηρείσλ, ζχκθσλα κε ην ζχζηεκα νηθνλνκηθήο 

πιεξνθφξεζεο  πνπ εθαξκφδεηαη. 

14) Παξαθνινπζεί ηελ θαηάξηηζε θαη ηελ εμέιημε  ησλ ηακεηαθψλ  πξνγξακκάησλ 

ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

15) Γηεξεπλά ηηο  ηακεηαθέο αλάγθεο θαη  εηζεγείηαη ηηο θαηάιιειεο κεζφδνπο  γηα  

ηελ  αληηκεηψπηζε ησλ  ηακεηαθψλ αλαγθψλ. Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ 

απνθάζεσλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ θάιπςε ησλ ηακεηαθψλ αλαγθψλ ηνπ 

Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

16) ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο ηξάπεδεο  θαη κεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε  ησλ δηαζεζίκσλ  

ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

17) Σεξεί  ην  ζχζηεκα  ινγηζηηθήο  απεηθφληζεο ησλ νηθνλνκηθψλ  πξάμεσλ  ηνπ  

Ννκηθνχ Πξνζψπνπ (Γεληθή θαη αλαιπηηθή  ινγηζηηθή). Σεξεί ηηο ζρεηηθψλ 

ινγηζηηθέο δηαδηθαζίεο θαζψο θαη ηα αληίζηνηρα ινγηζηηθά βηβιία θαη ζηνηρεία 

πνπ πξνβιέπνληαη  απφ ηε λνκνζεζία. 

18) Παξαθνινπζεί θαη κεξηκλά γηα ηελ εθπιήξσζε φισλ ησλ θνξνινγηθψλ θαη 

αζθαιηζηηθψλ ππνρξεψζεσλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

19) Δθδίδεη ηηο ινγηζηηθέο θαη νηθνλνκηθέο  θαηαζηάζεηο πνπ ζπλδένληαη κε ην 

ηεξνχκελν  ινγηζηηθφ ζρέδην (π.ρ. Ηζνινγηζκνί θαη απνηειέζκαηα ρξήζεο) θαη 

ελεκεξψλεη ζρεηηθά ηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ κε βάζε ηηο  

ηζρχνπζεο  δηαδηθαζίεο. 

20) Παξέρεη θάζε είδνπο πιεξνθφξεζε πξνο ηα αξκφδηα φξγαλα γηα ηελ εμέιημε  ησλ 

ινγηζηηθψλ κεγεζψλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

21) Μεξηκλά  γηα  ηελ  παξνρή θάζε  είδνπο  ζηνηρείσλ πνπ δεηνχληαη απφ Γεκφζηεο  / 

Διεγθηηθέο Τπεξεζίεο ζχκθσλα κε ηηο  δηαδηθαζίεο πνπ ηζρχνπλ εθάζηνηε. 

22) Σεξεί εηδηθά ζπζηήκαηα  ινγηζηηθήο θαη νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο Πξνγξακκάησλ 

θαη Έξγσλ ζηα νπνία ζπκκεηέρεη ην Ννκηθφ Πξφζσπν θαη πνπ ρξεκαηνδνηνχληαη 

απφ ην Πξφγξακκα Γεκνζίσλ Δπελδχζεσλ ή/θαη απφ επξσπατθνχο  ή δηεζλείο 

πφξνπο. 

23) Σεξεί  ην αξρείν  ζπκβάζεσλ γηα ππεξεζίεο,  έξγα θαη πξνκήζεηεο  πνπ αλαζέηεη 

ην Ννκηθφ Πξφζσπν. Παξαιακβάλεη θαη  ειέγρεη ηα  θάζε  θχζεο  παξαζηαηηθά 

πνπ απαηηνχληαη θαηά πεξίπησζε γηα ηελ πιεξσκή ησλ νθεηιψλ ηνπ Ννκηθνχ 

Πξνζψπνπ ζηνπο αληίζηνηρνπο δηθαηνχρνπο θαη ειέγρεη ηελ χπαξμε ησλ 

πξνυπνζέζεσλ γηα ηε δηελέξγεηα πιεξσκψλ κε Βάζε ηηο δηαηάμεηο ησλ 

αληηζηνίρσλ ζπκβάζεσλ. 

24) Διέγρεη  ηελ  πξφβιεςε ησλ νθεηιψλ  ζηνπο  αληίζηνηρνπο θσδηθνχο  ηνπ  

πξνυπνινγηζκνχ  ηνπ  Ννκηθνχ Πξνζψπνπ θαη ειέγρεη ηελ επάξθεηαο  ησλ 

αληίζηνηρσλ πηζηψζεσλ. 

25) Δθδίδεη ηα εληάικαηα πιεξσκήο ησλ νθεηιψλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ θαη ηα 

απνζηέιιεη ζην Σακείν  γηα πιεξσκή. 
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26) Μεξηκλά γηα ηελ παξαιαβή απφ ηνπο αληίζηνηρνπο πξνκεζεπηέο ησλ θάζε είδνπο  

πιηθψλ παγίσλ (κεραλήκαηα − εμνπιηζκφο) ή αλαιψζηκσλ πνπ απαηηεί ε 

ιεηηνπξγία ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

27) Μεξηκλά  γηα  ηελ  ελεκέξσζε  ησλ  δηαρεηξηζηηθψλ Βηβιίσλ ησλ απνζεθψλ 

(θαηά πνζφηεηα θαη αμία) κε ηα εηζαγφκελα θαη  εμαγφκελα είδε,  θαη  ηελ  

ηήξεζε  ησλ δηαδηθαζηψλ  ρνξήγεζεο  ησλ εηδψλ πνπ ηεξνχληαη ζηα απνζέκαηα 

ησλ απνζεθψλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

28) Παξαθνινπζεί ηα  απνζέκαηα ησλ απνζεθψλ θαη δηαηππψλεη εηζεγήζεηο  γηα ηελ 

αλάγθε αλαλέσζεο ηνπο. ΢πλεξγάδεηαη ζρεηηθά κε ηηο ππεξεζίεο πνπ θάλνπλ 

ρξήζε ησλ πιηθψλ ησλ απνζεθψλ. 

29) Σεξεί  ην  αξρείν παγίσλ  θηλεηψλ  πεξηνπζηαθψλ ζηνηρείσλ ηνπ Ννκηθνχ 

Πξνζψπνπ (κεραλήκαηα, νρήκαηα, ζπζθεπέο, εμνπιηζκφο  θ.ιπ.) θαη 

παξαθνινπζεί ηελ θαηαλνκή  ησλ παγίσλ απηψλ ζηηο  ππεξεζίεο  ηνπ. 

30) Μεξηκλά  γηα  ηελ  ηήξεζε  ησλ  δηαδηθαζηψλ ησλ πεξηνδηθψλ  απνγξαθψλ  ησλ  

θάζε  είδνπο πιηθψλ  θαη εμνπιηζκνχ  ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

31) ΢πγθεληξψλεη ηα ζηνηρεία κεηαβνιψλ θαη ησλ αληηζηνίρσλ  θαηαβιεζέλησλ 

παξνρψλ ή θαηαινγηζζέλησλ πνζψλ πξνο ην πξνζσπηθφ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, 

πνπ έρνπλ επίδξαζε ζηε δηακφξθσζε  ησλ ακνηβψλ ηνπ θαη κεξηκλά γηα ηελ 

έθδνζε ησλ κηζζνινγηθψλ θαηαζηάζεσλ θαη ηελ πιεξσκή ησλ ακνηβψλ. 

32) Μεξηκλά γηα ηελ έθδνζε βεβαηψζεσλ θαηαβιεζεηζψλ ακνηβψλ πξνο ην 

πξνζσπηθφ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ θαη γηα ηνλ ππνινγηζκφ  θαη ηελ απφδνζε 

πξνο ηα αζθαιηζηηθά ηακεία ησλ  αληηζηνίρσλ αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ. 

33) ΢ρεδηάδεη ηηο  εζσηεξηθέο δηαδηθαζίεο γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ  πξνγξάκκαηνο 

απαηηνπκέλσλ  πξνκεζεηψλ θαη ππεξεζηψλ (εθηφο  ηνπ  πεδίνπ  ηνπ  

Ν.3316/2005) ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, ζπγθεληξψλεη ηηο αηηήζεηο ησλ 

ππεξεζηψλ, εμεηάδεη ηελ ζθνπηκφηεηα απηψλ θαη δηακνξθψλεη πεξηνδηθά 

πξνγξάκκαηα γηα ηελ πξνκήζεηα θάζε είδνπο  πιηθψλ, εμνπιηζκνχ  θαη 

ππεξεζηψλ θαη εηζεγείηαη  απηά  γηα  έγθξηζε  ζηα  αξκφδηα  φξγαλα  (πιηθά γηα 

ηελ εθηέιεζε ηερληθψλ έξγσλ, αληαιιαθηηθά, ιηπαληηθά, θαχζηκα, κεραλήκαηα, 

εξγαιεία, έπηπια, είδε γξαθείνπ, κηζζψζεηο  κεηαθνξηθψλ κέζσλ, αζθαιίζεηο 

θ.ιπ.). 

34) Γηελεξγεί έξεπλα αγνξάο  γηα ηελ ηεθκεξίσζε ηεο δηαζεζηκφηεηαο ησλ εηδψλ ή 

ησλ ππεξεζηψλ πνπ ελδηαθέξνπλ ην Ννκηθφ Πξφζσπν θαη ηε ιήςε ζηνηρείσλ 

ηηκψλ πξνκήζεηαο  ή ππεξεζίαο. 

35) Γηελεξγεί ηηο δηαδηθαζίεο γηα ηελ αλάζεζε ησλ πξνκεζεηψλ θαη ησλ ζπκβάζεσλ 

παξνρήο  ππεξεζηψλ, ήηνη κεξηκλά  γηα  ηελ  θαηάξηηζε πξνδηαγξαθψλ ζε 

ζπλεξγαζία κε ηα αξκφδηα θάζε θνξά ηκήκαηα ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, 

θαηαξηίδεη ην  ζρέδην  ηεο  δηαθήξπμεο,  ησλ ζπκβάζεσλ θαη ησλ φισλ ησλ 

απνθάζεσλ θαη εηζεγείηαη ηε ζπγθξφηεζε  φισλ ησλ επηηξνπψλ  πνπ απαηηνχληαη 

(δηελέξγεηαο δηαγσληζκψλ, αμηνιφγεζεο ησλ πξνζθνξψλ θαη παξαιαβήο ησλ 

εηδψλ) ζην θάζε θνξά απνθαηλφκελν φξγαλν,  παξαθνινπζεί ηε  ιεηηνπξγία ηνπο  

θαη  γεληθά κεξηκλά γηα φια ηα δεηήκαηα πνπ αθνξνχλ ηελ εθηέιεζε θάζε 

πξνκήζεηαο  ή ππεξεζίαο  κέρξη θαη ηελ νξηζηηθή παξαιαβή ηεο ζχκθσλα κε ηηο 

ηζρχνπζεο  δηαηάμεηο. 

36) Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ ραξαθηεξηζκνχ πιηθψλ / εμνπιηζκνχ 

σο αρξήζησλ  ή σο πιηθψλ πνπ πιενλάδνπλ θαη ηεξεί ηηο δηαδηθαζίεο 

θαηαζηξνθήο, απνκάθξπλζεο ή εθπνίεζεο  ησλ πιηθψλ απηψλ. 

 

(Αξκνδηφηεηεο ζε ζέκαηα  εζφδσλ θαη πεξηνπζίαο) 

 

37) Σεξεί ηηο ζρεηηθέο δηαδηθαζίεο θαη εθδίδεη  βεβαηψζεηο πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ 

είζπξαμε δηαθφξσλ δηθαησκάησλ ή εηζθνξψλ  πξνο ην Ννκηθφ Πξφζσπν. 
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38) Παξαθνινπζεί θαη κεξηκλά  γηα  ηελ  ηήξεζε  φισλ ησλ  νηθνλνκηθψλ  

δνζνιεςηψλ  πνπ ζρεηίδνληαη κε ηε ιεηηνπξγία ηεο  παξνρήο ππεξεζηψλ ηνπ 

Ννκηθνχ Πξνζψπνπ κέζσ ησλ δηνηθεηηθψλ  ελνηήησλ  ηνπ (ΚΑΠΖ, Παηδηθνί 

΢ηαζκνί  θ.ιπ.) 

39) Σεξεί δηαδηθαζίεο πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ απνδνρή θαη  ηελ  αμηνπνίεζε  ησλ  

δσξεψλ θαη  ησλ  θιεξνδνηεκάησλ  πξνο  ην  Ννκηθφ  Πξφζσπν, ζχκθσλα  κε  

ηνπο αληηζηνίρνπο  φξνπο. 

40) Σεξεί  ηα  αξρεία ηεο  αθίλεηεο πεξηνπζίαο ηνπ Ννκηθνχ  Πξνζψπνπ ζε  

ειεθηξνληθή θαη  θπζηθή  κνξθή (θάθεινη  κε ζηνηρεία πεξηγξαθηθά θαη 

ηδηνθηεζηαθά έγγξαθα). 

41) Μεξηκλά γηα ηελ δηεξεχλεζε κεζφδσλ αμηνπνίεζεο ηεο αλσηέξσ αθίλεηεο 

πεξηνπζίαο  θαη δηαηππψλεη ζρεηηθέο  εηζεγήζεηο πξνο ηα αξκφδηα  φξγαλα. 

42) Μεξηκλά γηα ηελ πξνψζεζε ηεο αμηνπνίεζεο  ηεο αλσηέξσ  αθίλεηεο πεξηνπζίαο  

ζχκθσλα κε ηηο  ζρεηηθέο απνθάζεηο  ηνπ  Ννκηθνχ Πξνζψπνπ θαη ηε δηαρείξηζε 

ηεο εθκεηάιιεπζεο ηεο αθίλεηεο πεξηνπζίαο  (π.ρ. θαηάξηηζε ζπκβάζεσλ 

κηζζψζεσλ, κέξηκλα  είζπξαμεο κηζζσκάησλ  θ.ιπ.) 

 

Άξζξν 3 

(Αξκνδηφηεηεο Σκεκάησλ  Πξνζηαζίαο Σξίηεο  Ζιηθίαο θαη Δππαζψλ Κνηλσληθά 

Οκάδσλ) 

Σν Σκήκα Πξνζηαζίαο Σξίηεο  Ζιηθίαο  θαη  Δππαζψλ Κνηλσληθψλ  Οκάδσλ  είλαη  αξκφδην  

γηα  ην  ζρεδηαζκφ θαη ηελ εθαξκνγή δξάζεσλ θαη πνιηηηθψλ Τπνζηήξημεο ηεο  ηξίηεο 

ειηθίαο,  γηα  ηελ  απνηειεζκαηηθή  ιεηηνπξγία ησλ Κέληξσλ Αλνηθηήο Πξνζηαζίαο 

Ζιηθησκέλσλ (ΚΑΠΖ) ηνπ Γήκνπ, θαζψο θαη γηα ηελ εθαξκνγή  εηδηθψλ πξνγξακκάησλ 

θξνληίδαο αηφκσλ ηεο  ηξίηεο ειηθίαο. Παξάιιεια είλαη  αξκφδηα  γηα  ηνλ  ζρεδηαζκφ  θαη  

ηελ απνηειεζκαηηθή εθαξκνγή Γεληθψλ Πξνγξακκάησλ Κνηλσληθήο  Πξνζηαζίαο θαη ηελ 

πξναγσγή  ηεο  πγείαο θαη ηεο  ςπρηθήο πγείαο  γηα φινπο  ηνπο  θαηνίθνπο ηνπ Γήκνπ θαζψο 

θαη εηδηθψλ Πξνγξακκάησλ γηα Δππαζείο Κνηλσληθά Οκάδεο. 

Γηα  ηελ  θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ  αηφκσλ  ηξίηεο ειηθίαο νη ιεηηνπξγίεο  Αλνηθηήο 

Πξνζηαζίαο Ζιηθησκέλσλ παξέρνληαη ζε γεσγξαθηθά απνθεληξσκέλεο κνλάδεο  

(παξαξηήκαηα ΚΑΠΖ-ΚΔΝΣΡΩΝ), νη νπνίεο  ιεηηνπξγνχλ ζε επίπεδν Γξαθείνπ. 

Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαληθψλ κνλάδσλ ηνπ Σκήκαηνο  είλαη  νη εμήο: 

 (ΚΑΠΖ ΑΜΤΝΣΑΗΟΤ− ΚΑΠΖ ΑΓΗΟΤ ΠΑΝΣΔΛΔΖΜΟΝΑ − ΚΑΠΖ ΑΔΣΟΤ − 

ΚΑΠΖ ΦΗΛΧΣΑ) 

1) Παξέρεη πιεξνθφξεζε ζηνπο πνιίηεο γηα ην Κέληξν Αλνηθηήο  Πξνζηαζίαο 

Ζιηθησκέλσλ  ηνπ  Γήκνπ θαη  ηα παξαξηήκαηα ηνπ  κε ζθνπφ ηελ πξνζέιθπζε  

ησλ αλζξψπσλ πνπ έρνπλ αλάγθε ησλ παξνρψλ ηνπ ή εθείλσλ πνπ ζέινπλ λα 

πξνζθέξνπλ εζεινληηθέο ππεξεζίεο  θαη γεληθά κεξηκλά γηα ηελ επαηζζεηνπνίεζε  

ηεο θνηλφηεηαο ζε ζέκαηα  θνηλσληθήο αιιειεγγχεο θαη ζπλνρήο. 

2) Τπνδέρεηαη,  ελεκεξψλεη,  ζπκβνπιεχεη  θαη παξέρεη θνηλσληθή ππνζηήξημε ζηα κέιε 

ηνπ ΚΑΠΖ θαη ζηηο νηθνγέλεηεο ηνπο. Ηδηαίηεξε βαξχηεηα  δίδεηαη ζηελ 

πξνζπάζεηα: γηα ηελ παξακνλή ησλ αηφκσλ ηεο ηξίηεο ειηθίαο ζην νηθείν 

νηθνγελεηαθφ θαη θνηλσληθφ ηνπο πεξηβάιινλ, ηελ πξφιεςε θαη αληηκεηψπηζε 

βηνινγηθψλ, ςπρνινγηθψλ θαη θνηλσληθψλ πξνβιεκάησλ, ηελ εμαζθάιηζε 

αμηνπξεπνχο δηαβίσζεο. 

3) Τινπνηεί πξνγξάκκαηα δεκηνπξγηθήο  απαζρφιεζεο θαη ςπραγσγίαο  γηα ηα κέιε θαη 

ηνπο επσθεινχκελνπο ηνπ ΚΑΠΖ. 

4) ΢πλεξγάδεηαη κε ηελ αξκφδηα Κνηλσληθή Τπεξεζία ηνπ Γήκνπ θαη άιιεο  

εμεηδηθεπκέλεο ππεξεζίεο  Τγείαο θαη Πξφλνηαο γηα ηελ παξνρή πιήξνπο 

ππνζηήξημεο ζηνπο  επσθεινχκελνπο θαη  ηηο  νηθνγέλεηεο ηνπο  θαη ηελ 

παξαπνκπή ζε απηέο  φηαλ απαηηείηαη. 
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5) Μεξηκλά  γηα  ηελ  πξνζέιθπζε  εζεινληψλ,  ηελ  εθπαίδεπζε ηνπο θαη ηελ 

αμηνπνίεζε  ηνπο ζηηο δνκέο θαη ππεξεζίεο  ηνπ ΚΑΠΖ. 

6) Μεξηκλά γηα ηελ εθπαίδεπζε  ζπνπδαζηψλ θαη θνηηεηψλ ζρεηηθψλ επηζηεκψλ πνπ 

δηελεξγνχλ ηελ πξαθηηθή ηνπο άζθεζε ή αλέξγσλ πνπ πξνζιακβάλνληαη γηα ηελ 

απφθηεζε  επαγγεικαηηθήο εκπεηξίαο. 

7) Μεξηκλά  γηα  ηε  θχιαμε, ηελ  θαζαξηφηεηα θαη ηελ εππξεπή  εκθάληζε  ησλ  

εγθαηαζηάζεσλ θαη  ηνπ  εμνπιηζκνχ. 

Σν αληηθείκελν ηνπ γξαθείνπ πξαγκαηνπνηείηαη απφ ηηο βαζηθέο εηδηθφηεηεο ηνπ Κνηλσληθνχ 

Λεηηνπξγνχ θαη ηνπ Οηθνγελεηαθνχ βνεζνχ. Οη εηδηθφηεηεο ιεηηνπξγνχλ ζην πιαίζην ηνπ 

Γξαθείνπ θαη ζπλεξγάδνληαη  κε ην ππφινηπν πξνζσπηθφ ησλ άιισλ Σκεκάησλ κε ζηφρν ηελ 

θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ πξνζηαηεπφκελσλ κειψλ. 

 

Άξζξν 4 

(Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ  Τγεηνλνκηθήο Τπεξεζίαο) 

1) Τινπνηεί πξνγξάκκαηα πξφιεςεο θαη αγσγήο πγείαο  γηα ηνπο ρξήζηεο ησλ 

ππεξεζηψλ, ησλ Κέληξσλ Αλνηθηήο Πξνζηαζίαο Ζιηθησκέλσλ (ΚΑΠΖ) θαη 

ησλ εμππεξεηνπκέλσλ  ησλ  πξνγξακκάησλ Φξνληίδαο ηξίηεο ειηθίαο. 

2) Παξέρεη ππεξεζίεο ηαηξνθαξκαθεπηηθήο  πξσηνβάζκηαο θξνληίδαο. 

3) Παξέρεη ππεξεζίεο Φπζηνζεξαπείαο,  Δξγνζεξαπείαο θαη  ήπηαο αζιεηηθήο 

άζθεζεο  ζηνπο  ρξήζηεο ησλ ΚΑΠΖ θαη  ησλ  εμππεξεηνχκελσλ ησλ  

πξνγξακκάησλ θξνληίδαο ηξίηεο ειηθίαο. 

4) ΢πκκεηέρεη ζε δξάζεηο θνηλσληθήο αιιειεγγχεο θαη θνηλσληθήο  πξνζηαζίαο 

πνπ πεξηιακβάλνπλ  ελέξγεηεο πξφιεςεο θαη αγσγήο  πγείαο. 

5) Μεξηκλά γηα ηελ εθπαίδεπζε ζπνπδαζηψλ θαη θνηηεηψλ ζρεηηθψλ  επηζηεκψλ 

πνπ δηελεξγνχλ ηελ πξαθηηθή ηνπο άζθεζε ή αλέξγσλ πνπ πξνζιακβάλνληαη 

γηα ηελ απφθηεζε  επαγγεικαηηθήο εκπεηξίαο. 

6) Παξέρεη ηηο αλσηέξσ ππεξεζίεο πεξηνδηθά ζηα επηκέξνπο παξαξηήκαηα 

πεξηνδηθά ζηα επηκέξνπο παξαξηήκαηα ΚΑΠΖ θαη ζηα πξνγξάκκαηα 

θξνληίδαο ηξίηεο ειηθίαο. 

7) Δμεηάδεη  θαηά  ηαθηά ρξνληθά  δηαζηήκαηα φια ηα παηδηά ησλ ζηαζκψλ ηνπ 

Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, ιακβάλνληαο ππφςε ηα ηαηξηθά  πηζηνπνηεηηθά  πνπ 

ππνβιήζεθαλ απφ ηνπο  γνλείο 

8) Τπνδεηθλχεη  ηα κέηξα  πνπ πξέπεη λα ιεθζνχλ  γηα ηελ πγηεηλή  ησλ παηδηψλ 

θαη ληα ηελ πγεηνλνκηθή θαηάζηαζε ησλ ζηαζκψλ. Μεξηκλά γηα ηε δηαηήξεζε 

ζε θάζε ζηαζκφ  πξφρεηξνπ  θαξκαθείνπ θαη  ηελ  αληηκεηψπηζε θάζε 

έθηαθηνπ πεξηζηαηηθνχ. 

9) ΢πκβάιιεη  ζηελ πξφιεςε ή αληηκεηψπηζε πξνβιεκάησλ ησλ παηδηψλ θάζε 

ζηαζκνχ  θαη ησλ νηθνγελεηψλ ηνπο, εθφζνλ ζηελ ηειεπηαία πεξίπησζε απηφ 

δεηεζεί ή είλαη  εθ ησλ πξαγκάησλ  αλαγθαίν. 

 

Άξζξν 5 

(Αξκνδηφηεηεο Σκεκάησλ Πξνζρνιηθήο Αγσγήο θαη Παηδείαο) 

Σα ηκήκαηα πξνζρνιηθήο αγσγήο είλαη αξκφδηα γηα ηελ απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία ησλ 

Παηδηθψλ ζηαζκψλ ηνπ Γήκνπ, γηα ηελ πινπνίεζε δξάζεσλ θαη πξνγξακκάησλ γηα παηδηά 

πξνζρνιηθήο ειηθίαο. Γηα ηελ θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ θαηνίθσλ ηνπ Γήκνπ νη ππεξεζίεο 

ησλ παηδηθψλ ζηαζκψλ παξέρνληαη ζε γεσγξαθηθά απνθεληξσκέλεο κνλάδεο νη νπνίεο 

ιεηηνπξγνχλ ζε επίπεδν γξαθείνπ. Σα ελ ιφγσ  γξαθεία νξγαλψλνληαη θαη ιεηηνπξγνχλ ψ 

μερσξηζηνί Παηδηθνί ΢ηαζκνί. Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαληθψλ κνλάδσλ ηεο 

Γ/λζεο πξνζρνιηθήο αγσγήο είλαη νη εμήο: 

(Παηδηθνί ΢ηαζκνί  Ακπληαίνπ, Παηδηθφο ΢ηαζκφο  Αεηνχ, Παηδηθφο ΢ηαζκφο  Λεβαίαο 

Παηδηθφο ΢ηαζκφο Φηιψηα, Παηδηθφο ΢ηαζκφο Κέιιεο, Παηδηθφο ΢ηαζκφο Ξηλνχ Νεξνχ, 

Παηδηθφο ΢ηαζκφο Αληηγνλείαο, Παηδηθφο ΢ηαζκφο Μαληαθίνπ, Παηδηθφο ΢ηαζκφο Αγίνπ 
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Παληειεήκνλα,  Παηδηθφ ΢ηαζκφο Βεγφξαο, Παηδηθφο ΢ηαζκφο Πεδηλνχ, Παηδηθφο ΢ηαζκφο 

΢θιήζξνπ, Παηδηθφο ΢ηαζκφο Λερφβνπ, Παηδηθφο ΢ηαζκφο Βαξηθνχ, Παηδηθφο ΢ηαζκφο 

Πεηξψλ) 

1) Πξνσζεί  αηηήκαηα γνλέσλ  γηα  κεηαθίλεζε παηδηψλ απφ έλα ηκήκα  ζε άιιν, αλ 

ππάξρνπλ νη ζρεηηθέο πξνυπνζέζεηο. 

2) Παξαθνινπζεί ηελ ηαθηνπνίεζε νηθνλνκηθψλ  ζπκκεηνρψλ  κεληαίσο θαη ελεκεξψλεη  

ηνπο γνλείο  πνπ θαζπζηεξνχλ ηελ  πιεξσκή ησλ  νηθνλνκηθψλ  ηνπο  

ζπκκεηνρψλ. 

3) Τπνδέρεηαη,  θαηαρσξεί θαη δηαρεηξίδεηαη ηηο  αηηήζεηο εγγξαθήο θαη επαλεγγξαθήο 

βξεθψλ θαη λεπίσλ, εθαξκφδεη ηηο  απνθάζεηο  θαηάηαμεο ησλ παηδηψλ ζηα 

δηάθνξα  ηκήκαηα πξνζρνιηθήο αγσγήο  ή δηαγξαθήο απηψλ θαη ηεξεί  ηα ζρεηηθά 

αξρεία. 

4) Δθδίδεη  βεβαηψζεηο  θηινμελίαο παηδηψλ. 

5) Γέρεηαη ηηο αηηήζεηο κείσζεο ή απαιιαγήο  νηθνλνκηθψλ ζπκκεηνρψλ,  εηζεγείηαη 

ζρεηηθά θαη ελεκεξψλεη ηνπο  γνλείο  γηα ην απνηέιεζκα ηεο αίηεζήο  ηνπο. 

6) Μεξηκλά  γηα  ηε  θχιαμε  θαη ηελ  θαζαξηφηεηα ησλ θηηξηαθψλ  εγθαηαζηάζεσλ θαη 

ηνπ εμνπιηζκνχ. 

7) Παξαθνινπζεί ηελ  ςπρνζσκαηηθή πγεία  θαη  ηελ αλάπηπμε  ησλ παηδηψλ. 

8) Απνθαζίδεη γηα  ηε  δπλαηφηεηα επηζηξνθήο ζην ζηαζκφ  παηδηνχ πνπ απνπζίαδε  απφ 

ζνβαξή αζζέλεηα κε βάζε ην  ηαηξηθφ  πηζηνπνηεηηθφ πνπ πξνζθνκίδεηαη απφ ηνπο  

γνλείο  θαη ηελ πξνζσπηθή ηνπ εμέηαζε. 

9) ΢πλεξγάδεηαη κε ην  παηδαγσγηθφ πξνζσπηθφ ησλ ζηαζκψλ  κε ην  νπνίν βξίζθεηαη ζε 

ζπλερή επαθή θαη πξαγκαηνπνηεί θνηλσληθέο έξεπλεο  ψζηε λα πξνιακβάλεη, 

εληνπίδεη  θαη αλαγλσξίδεη  πξνβιήκαηα ησλ παηδηψλ, λα αλαιακβάλεη ηε 

ζεξαπεία  ηνπο ή λα ηα παξαπέκπεη ζε θαηάιιειε ππεξεζία. 

10) Δπηζεκαίλεη πξνβιήκαηα, βνεζά ηελ νηθνγέλεηα λα ζπλεηδεηνπνηήζεη ην 

πξφβιεκα, εληνπίδνληαο ηηο αηηίεο. Τπνδεηθλχεη ηξφπνπο αληηκεηψπηζεο ησλ 

πξνβιεκάησλ θαη θέξλεη ζε επαθή παηδηά θαη γνλείο κε δηάθνξνπο 

εμεηδηθεπκέλνπο θνξείο. 

11) Παξέρεη ζπκβνπιεπηηθέο ππεξεζίεο ζε ζέκαηα  ςπρνινγηθήο ππνζηήξημεο  

παηδηψλ θαη γνλέσλ ζε ζπλεξγαζία  κε ην εθπαηδεπηηθφ πξνζσπηθφ. 

12) ΢πγθαιεί  ελεκεξσηηθέο ζπγθεληξψζεηο γνλέσλ θαη πξνζσπηθνχ  πνπ αθνξνχλ  

ηελ  πγηεηλή  θαη  ηελ  πγεία ησλ  παηδηψλ θαη  ηελ  αληηκεηψπηζε πξνβιεκάησλ  

πνπ πξνθχπηνπλ ζε ζπλεξγαζία κε ην γξαθείν  Τγεηνλνκηθήο Τπεξεζίαο ηνπ 

Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

13) Φξνληίδεη  γηα ηε ζσζηή ςπρνζσκαηηθή θαη ςπρνθηλεηηθή εμέιημε  ησλ παηδηψλ, 

κε πξαγκαηνπνίεζε αηνκηθψλ πξνγξακκάησλ, θχθινπο παηδαγσγηθψλ 

δξαζηεξηνηήησλ, παηδαγσγηθά εξγαζηήξηα θαη άιιεο παηδαγσγηθέο 

δξαζηεξηφηεηεο θαη εθδειψζεηο, ζχκθσλα κε ηα επηζηεκνληθά δεδνκέλα θαη 

αλάινγα  κε ηελ ειηθία  ηνπο. 

14) Απαζρνιεί ηα  παηδηά  ζχκθσλα  κε  ηνπ  θαζνξηζκέλνπο  ζηφρνπο  ηνπ  

πξνγξάκκαηνο θαη ηεξεί  βηβιίν χιεο  γηα  ηελ  θαζεκεξηλή  δηδαζθαιία ζχκθσλα  

κε ηα πξνγξάκκαηα ηνπ Τπνπξγείνπ  Παηδείαο. 

15) Δπζχλεηαη  φρη κφλν γηα ηελ νιφπιεπξε  αλάπηπμε ησλ  λεπίσλ  αιιά  θαη  γηα  ηε  

θχιαμε  θαη  πξνζηαζία ηνπο. 

16) Πξνζθέξεη αγσγή, ςπραγσγία,  πεξηπνίεζε, θξνληίδα  θαη  θαγεηφ ζηα  βξέθε  

ηνπ  ΢ηαζκνχ  ζχκθσλα κε  ηηο  αξρέο ηεο  βξεθνθνκηθήο θαη  ηηο  νδεγίεο ηνπ 

παηδηάηξνπ. 

17) Δλεκεξψλεη  ηνπο  γνλείο ζε  ηαθηά ρξνληθά  δηαζηήκαηα γηα  ηε  γεληθή  ζθαηξηθή 

εμέιημε ηνπ  παηδηνχ ηνπο. ΢πλεξγάδεηαη κε ηνπο  γνλείο  ζε φια ηα  ζέκαηα πνπ 

αθνξνχλ ηε δσή θαη ηελ εμέιημε  ησλ παηδηψλ κέζα ζηνλ ΢ηαζκφ. 



 9 

18) Μεξηκλά γηα ηε δηνξγάλσζε  εθδειψζεσλ  θαη επηζθέςεσλ  πξνο  φθεινο ησλ  

παηδηψλ, ζχκθσλα  κε ην εγθεθξηκέλν πξφγξακκα. 

19) Φξνληίδεη  γηα ηελ πγηεηλή θαηάζηαζε ησλ παηδηψλ θαη ελεκεξψλεη ην Γξαθείν  

Τγεηνλνκηθήο  Τπεξεζίαο, ζε θάζε  πεξίπησζε  πνπ ρξεηάδεηαη ηαηξηθή  θξνληίδα 

θαη θνηλσληθή κέξηκλα. 

20) Παξαθνινπζεί ηελ  θαζαξηφηεηα ησλ  λεπίσλ θαη θάζε αληηθείκελν πνπ έρεη  

ζρέζε κε απηφ  ελζαξξχλνληαο  ηελ απηνεμππεξέηεζε ηνπο. 

21) Δπζχλεηαη γηα ηελ άςνγε θαζαξηφηεηα ησλ ρψξσλ ηνπ ΢ηαζκνχ  θαη ησλ 

αληηθεηκέλσλ ηνπ θαη ηνλ θαηάιιειν αεξηζκφ  θαη θσηηζκφ  ηνπ. 

22) Δθαξκφδεη ζσζηά φια ηα κέηξα πγηεηλήο θαη αζθάιεηαο  θαη επζχλεηαη γηα  θάζε  

πξάμε ή παξάιεηςε  πνπ κπνξεί λα έρεη  επίπησζε ζηελ πγεία  ησλ παηδηψλ. 

23) Δπζχλεηαη γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο δηαηξνθήο ησλ λεπίσλ θαηά ηελ παξακνλή 

ηνπο ζηνλ ΢ηαζκφ, κεξηκλψληαο γηα ηελ πγηεηλή  παξαζθεπή ηνπ, ηελ πνηφηεηα 

ησλ πιηθψλ θαη ηελ ηήξεζε ηνπ εγθεθξηκέλνπ δηαηηνινγίνπ. 

24) Μεξηκλά γηα ηελ ηαμηλφκεζε θαη ηε ζπληήξεζε ηνπ αλαγθαίνπ παηδαγσγηθνχ  

εμνπιηζκνχ  θαη πιηθνχ. 

25) Δπζχλεηαη γηα ηελ αζθαιή κεηαθνξά ησλ θηινμελνχκελσλ παηδηψλ πξνο θαη απφ 

ηνλ ΢ηαζκφ (πεξίπησζε χπαξμεο ζρνιηθνχ  ιεσθνξείνπ). 

26) Μεξηκλά γηα ηελ εθπαίδεπζε ζπνπδαζηψλ θαη θνηηεηψλ ζρεηηθψλ επηζηεκψλ πνπ 

δηελεξγνχλ ηελ πξαθηηθή ηνπο άζθεζε ή ησλ αλέξγσλ πνπ πξνζιακβάλνληαη γηα 

ηελ απφθηεζε  επαγγεικαηηθήο εκπεηξίαο. 

Σν αληηθείκελν ηνπ Σκήκαηνο  πξαγκαηνπνηείηαη απφ ηηο βαζηθέο εηδηθφηεηεο ηνπ 

Νεπηαγσγνχ, ηνπ Βξεθνλεπηνθφκνπ, Βνεζνχ Βξεθνλεπηνθφκνπ, ηνπ Μαγείξνπ, ηνπ Βνεζνχ 

Μαγείξνπ, ηνπ Πξνζσπηθνχ Καζαξηφηεηαο − Βνεζεηηθψλ  Δξγαζηψλ. Όιεο νη εηδηθφηεηεο 

ιεηηνπξγνχλ ζην  πιαίζην  ηνπ Σκήκαηνο  θαη ζπλεξγάδνληαη κε ην ππφινηπν πξνζσπηθφ ηνπ 

Σκήκαηνο θαη ησλ εηδηθνηήησλ ησλ άιισλ Σκεκάησλ κε ζηφρν ηελ θαιχηεξε αγσγή θαη 

εμππεξέηεζε ησλ παηδηψλ. 

 

Άξζξν 6 

(ΣΜΖΜΑ ΑΘΛΖΣΗ΢ΜΟΤ) 

Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Αζιεηηθψλ Γξαζηεξηνηήησλ 

Σν Γξαθείν Αζιεηηθψλ Γξαζηεξηνηήησλ είλαη αξκφδην γηα ηελ θαλνληθή ιεηηνπξγία ησλ 

δεκνηηθψλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ θαη ηελ απνηειεζκαηηθή εθαξκνγή ησλ 

πξνγξακκάησλ ησλ αζιεηηθψλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ Γήκνπ ζε ζπλεξγαζία κε ηελ αξκφδηα 

ππεξεζία ηνπ Γήκνπ. 

( Αξκνδηφηεηεο ζε ζέκαηα Λεηηνπξγίαο Αζιεηηθψλ Δγθαηαζηάζεσλ) 

1) Δπηβιέπεη θαη επηκειείηαη ηεο θαλνληθήο ιεηηνπξγίαο ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ ηεο 

Γηεχζπλζεο (θιεηζηά γπκλαζηήξηα, αλνηθηά  γπκλαζηήξηα, ρψξνη άζιεζεο, θνιπκβεηήξηα 

θιπ) ζχκθσλα κε ηα εγθεθξηκέλα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ηνπο.  

2) Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε, ηελ θαζαξηφηεηα θαη ηελ εππξεπή εκθάληζε ησλ αζιεηηθψλ 

εγθαηαζηάζεσλ θαη ηνπ εμνπιηζκνχ ηνπο.  

3) Πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ ζε εξγαζίεο ζπληήξεζεο θαη 

απνθαηάζηαζεο βιαβψλ θαη ελεκεξψλεη ην Γξαθείν Σερληθήο Τπνζηήξημεο γηα ηελ 

πινπνίεζε ησλ ζρεηηθψλ εξγαζηψλ.  

4) Διέγρεη θαη επηκειείηαη ηεο θαιήο ιεηηνπξγίαο ησλ νξγάλσλ γπκλαζηηθήο, ησλ ερεηηθψλ 

ζπζηεκάησλ, ησλ ελ γέλεη θνξεηψλ ή ζηαζεξψλ εμαξηεκάησλ πνπ ρξεζηκνπνηνχληαη ζηνπο 

ρψξνπο άζιεζεο.   

5) Πξνεηνηκάδεη ηηο εγθαηαζηάζεηο γηα ηε δηεμαγσγή αζιεηηθψλ γεγνλφησλ κε ηελ 

ηνπνζέηεζε θαη επίβιεςε ιεηηνπξγίαο ηνπ αληίζηνηρνπ γηα ην θάζε άζιεκα θαη εθδήισζε 

εμνπιηζκνχ.  

6) Πξνζδηνξίδεη ηηο πξνκήζεηεο ησλ πιηθψλ πνπ είλαη αλαγθαία γηα ηε ιεηηνπξγία ησλ 

αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ θαη εηζεγείηαη ζην αξκφδην Σκήκα γηα ηελ πξνκήζεηά ηνπο.  
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7) Γηαηεξεί θπζηθή απνζήθε πιηθψλ θαη εμνπιηζκνχ θαη θαηαλέκεη ζηνπο ρψξνπο άζιεζεο ην 

αλαγθαίν πιηθφ.  

8) Οξγαλψλεη θαη πινπνηεί δξάζεηο πγεηνλνκηθήο κέξηκλαο θαη ζπγθεθξηκέλα:  

α. Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο πγεηνλνκηθήο θάιπςεο ησλ αζινπκέλσλ ζηηο 

εγθαηαζηάζεηο θαη ησλ  κειψλ ηνπ πξνζσπηθνχ, γηα ηελ απνθπγή αηπρεκάησλ αιιά θαη γηα 

ηελ αληηκεηψπηζε θαηαζηάζεσλ ζε πεξηπηψζεηο αηπρεκάησλ.  

β. Φξνληίδεη γηα ηελ χπαξμε ζηηο αζιεηηθέο εγθαηαζηάζεηο ηνπ θαηάιιεινπ εμνπιηζκνχ θαη 

κέζσλ γηα ηελ άκεζε παξνρή πγεηνλνκηθήο πεξίζαιςεο ζηνπο επξηζθφκελνπο ζηνπο ρψξνπο 

άζιεζεο.  

γ. Μεξηκλά γηα ηελ απνθπγή αηπρεκάησλ θαηά ηελ ψξα ηεο άζιεζεο ησλ αζινπκέλσλ ζηηο 

εγθαηαζηάζεηο.  

δ. Μεξηκλά γηα ηελ παξνρή πξψησλ βνεζεηψλ πεξίζαιςεο θαη ζηελ αληηκεηψπηζε έθηαθησλ 

πεξηζηαηηθψλ (ηξαπκαηηζκνί, θαθψζεηο θιπ).  

ε. Παξεπξίζθεηαη ζε φιεο ηηο αζιεηηθέο δηνξγαλψζεηο ράξηλ ηεο αζθάιεηαο ησλ αζινπκέλσλ.  

ζη. Μεξηκλά γηα ηελ ζπιινγή ησλ ηαηξηθψλ βεβαηψζεσλ ησλ αζινπκέλσλ σο πξνυπφζεζε γηα 

ηελ ζπκκεηνρή ηνπο ζηα αζιεηηθά πξνγξάκκαηα θαη ηεξεί ζρεηηθφ ηαηξηθφ αξρείν.  

Ε. Δλεκεξψλεη ηνπο αζιεηηθνχο επηζηήκνλεο γηα ηπρφλ ηαηξηθά πξνβιήκαηα ησλ αζινπκέλσλ 

θαη ζπκβάιιεη ζηελ θαηάξηηζε εμεηδηθεπκέλσλ αζιεηηθψλ πξνγξακκάησλ πνπ αθνξνχλ ζηελ 

εθγχκλαζε ηδηαίηεξσλ αζιεηηθψλ πιεζπζκψλ.  

9) Παξαθνινπζεί ηε ιεηηνπξγία ησλ παξαξηεκάησλ ηα νπνία αλήθνπλ δηνηθεηηθά ζην 

Γξαθείν.  

( Αξκνδηφηεηεο ζε ζέκαηα Αζιεηηθψλ Πξνγξακκάησλ θαη Δθδειψζεσλ) 

10) ΢ρεδηάδεη, ζπληάζζεη, εηζεγείηαη, παξαθνινπζεί θαη αμηνινγεί πξνγξάκκαηα άζιεζεο γηα 

φινπο ηνπο πνιίηεο ζπλεξγαζία κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ θαη θνξείο ηνπ Γήκνπ.   

11) ΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ησλ ρψξσλ άζιεζεο θαη 

ηνπ πξνζσπηθνχ ( γπκλαζηέο θιπ)   

12) ΢ρεδηάδεη θαη πινπνηεί ππνζηεξηθηηθέο ελέξγεηεο γηα ηελ πξνψζεζε ησλ πξνγξακκάησλ 

άζιεζεο ζε ζπλεξγαζία κε ην Γξαθείν Δπηθνηλσλίαο θαη Γεκνζίσλ ΢ρέζεσλ.  

13) Καηαξηίδεη, εηζεγείηαη θαη νξγαλψλεη ην πξφγξακκα ησλ αζιεηηθψλ εθδειψζεσλ θαη 

δξαζηεξηνηήησλ ζε ζπλεξγαζία κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ θαζψο θαη ηνπηθνχο 

θαη θεληξηθνχο θνξείο ηνπ εζσηεξηθνχ θαη ηνπ εμσηεξηθνχ.  

14) ΢ρεδηάδεη, πξνηείλεη, νξγαλψλεη, πινπνηεί, ζπκκεηέρεη ζε ζπλέδξηα, επηκνξθσηηθά 

πξνγξάκκαηα, ζεκηλάξηα, ηνπξλνπά θαη θάζε είδνπο αζιεηηθέο εθδειψζεηο.  

15) Μεξηκλά γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θάζε πξνγξάκκαηνο θαη εθδήισζεο, 

επηκειείηαη ηεο εθαξκνγήο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θαη ζπληάζζεη ηνπο αληίζηνηρνπο 

απνινγηζκνχο.  

16) Δπηκειείηαη ηεο δηνξγάλσζεο ππνδνρήο, θηινμελίαο θαη μελάγεζεο  πξνζσπηθνηήησλ, 

θαζψο θαη αζιεηψλ / νκάδσλ.  

17) ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη, νξγαλψλεη θαη αμηνπνηεί ζπλεξγαζίεο κε θνξείο πνπ πξνσζνχλ ην 

αζιεηηθφ πλεχκα θαη ηνλ πγηή ηξφπν δσήο.  

18) Φξνληίδεη γηα ηελ εθπφλεζε θαη ηελ εθαξκνγή ρνξεγηθψλ πξνγξακκάησλ ησλ 

εθδειψζεσλ.  

19) Δηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ 

αλάπηπμε επηρεηξεκαηηθφηεηαο (δηακφξθσζε εζηηαηνξίσλ, θπιηθείσλ, ηνπνζέηεζε 

δηαθεκηζηηθψλ πηλαθίδσλ, ελνηθίαζε εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ νξγάλσζε εθδειψζεσλ, 

εθζέζεσλ θιπ).  

 

ΜΔΡΟ΢ 3 

 

ΓΗΟΗΚΖ΢Ζ − ΔΠΟΠΣΔΗΑ – ΢ΤΝΣΟΝΗ΢ΜΟ΢ 

 

Άξζξν 7 
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Γηνίθεζε  − Δπνπηεία − ΢πληνληζκφο 

1) Σν Ννκηθφ Πξφζσπν δηνηθείηαη απφ ην  Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην  πνπ νξίδεηαη απφ ην  

Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην ηνπ Γήκνπ Ακπληαίνπ, απφ ην νπνίν εμαξηάηαη θαη 

επνπηεχεηαη, φπσο νξίδεηαη εηδηθφηεξα απφ ηηο θείκελεο δηαηάμεηο. 

2) Σσλ ππεξεζηψλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ πξνΐζηαηαη ν Πξφεδξνο ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

΢πκβνπιίνπ ν νπνίνο επνπηεχεη θαη ειέγρεη ηηο ππεξεζίεο έηζη ψζηε λα 

εμαζθαιίδεηαη  κε απνδνηηθφ  ηξφπν ε απνηειεζκαηηθφηεηα ζηελ επίηεπμε ησλ  

πεξηνδηθψλ  ζηφρσλ  θαη  πξνγξακκάησλ πνπ απνθαζίδνληαη απφ ην  Γηνηθεηηθφ 

΢πκβνχιην.  ΢ε πεξίπησζε απνπζίαο ή θσιχκαηνο ηνπ Πξνέδξνπ, απηφο 

αλαπιεξψλεηαη απφ ηνλ Αληηπξφεδξν ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 

3) Γηα ηελ θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ θαηνίθσλ  είλαη δπλαηφλ λα ιεηηνπξγήζνπλ 

απνθεληξσκέλεο ππεξεζίεο ππφ ηε κνξθή παξαξηεκάησλ ησλ δηαθφξσλ 

ππεξεζηψλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. Σα παξαξηήκαηα απηά αλήθνπλ δηνηθεηηθά 

ζηηο αληίζηνηρεο ππεξεζίεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. Δθφζνλ ζηηο 

απνθεληξσκέλεο ππεξεζίεο  νη παξερφκελεο  ππεξεζίεο είλαη θνηλσληθνχ 

ραξαθηήξα (φπσο θξνληίδα παηδηψλ, ειηθησκέλσλ, θ.ιπ.), ζπγθξνηνχληαη κε 

απφθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, αληίζηνηρεο 

άκηζζεο επηηξνπέο, ζηηο νπνίεο ζπκκεηέρνπλ  ηνπιάρηζηνλ δχν (2) εθπξφζσπνη 

ησλ ρξεζηψλ ησλ παξερνκέλσλ ππεξεζηψλ θαη έλαο ππάιιεινο ηεο 

απνθεληξσκέλεο ππεξεζίαο, νξηδφκελνο  απφ ηνλ Πξφεδξν ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

΢πκβνπιίνπ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, σο πξφεδξνο. Οη επηηξνπέο  απηέο  

εηζεγνχληαη γηα ηελ θαιχηεξε ιεηηνπξγία, δηαηππψλνπλ  ηπρφλ  πξνβιήκαηα πνπ 

δεκηνπξγνχληαη θαη δηαηππψλνπλ  ζρεηηθέο πξνηάζεηο ζην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην 

ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ γηα ηελ θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ θαηνίθσλ. 

4) Όιεο νη ππεξεζίεο  ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ ζπλεξγάδνληαη γηα  ην  ζρεδηαζκφ θαη  

ηελ  παξαθνινχζεζε εθαξκνγήο ησλ πεξηνδηθψλ  πξνγξακκάησλ θαη γεληθά ησλ 

πξνγξακκάησλ δξάζεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

5) Ο Πξφεδξνο  ηνπ  Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ  δχλαηαη λα ζπγθαιεί πεξηνδηθά ή θαηά 

πεξίπησζε ΢πληνληζηηθά ΢πκβνχιηα ζηα νπνία κεηέρνπλ κε αληηπξνζψπνπο ηνπο 

ην  ζχλνιν  ή κέξνο  (αλάινγα  κε νκνηνγελή ζεκαηηθά αληηθείκελα) ησλ  

ππεξεζηψλ  ηνπ  Ννκηθνχ  Πξνζψπνπ. Παξάιιεια, θαη γηα ηε βειηίσζε ηνπ 

έξγνπ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, είλαη  δπλαηφο  ν νξηζκφο, κε απφθαζε  ηνπ 

Πξνέδξνπ: 

(α) Μφληκσλ ή θαηά πεξίπησζε δηαηκεκαηηθψλ επηηξνπψλ ή νκάδσλ εξγαζίαο γηα ηελ 

επεμεξγαζία δεηεκάησλ πνπ αθνξνχλ  πεξηζζφηεξεο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο ηνπ Ννκηθνχ 

Πξνζψπνπ. 

(β) Οκάδσλ δηνίθεζεο έξγνπ  ή πξνγξάκκαηνο. 

(γ) ΢πληνληζηψλ (project managers) γηα ηελ εθηέιεζε έξγσλ ή πξνγξακκάησλ κε αμηνπνίεζε 

πξνζσπηθνχ θαη απφ δηάθνξεο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο. 

(δ) Τπαιιήισλ − ζπλδέζκσλ κεηαμχ  δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ  κε ηζρπξή αιιειεμάξηεζε. 

 

Άξζξν 8 

Αξκνδηφηεηεο Πξντζηακέλσλ  Γηνηθεηηθψλ Σκεκάησλ 

Ο Πξντζηάκελνο ελφο Γηνηθεηηθνχ Σκήκαηνο επζχλεηαη έλαληη  ηνπ ακέζσο ππεξθείκελνπ 

δηνηθεηηθνχ επηπέδνπ γηα  ηελ  απνηειεζκαηηθή θαη  ηελ  απνδνηηθή  εθηέιεζε ησλ  

ιεηηνπξγηψλ ηεο  ελφηεηαο, πξνγξακκαηίδνληαο, νξγαλψλνληαο, ζπληνλίδνληαο, θαη 

ειέγρνληαο ηηο  επί κέξνπο  δξαζηεξηφηεηεο, έηζη  ψζηε λα εθπιεξψλνληαη νη πεξηνδηθνί  

ζηφρνη  ηνπ  Ννκηθνχ Πξνζψπνπ κε βάζε ηα αληίζηνηρα πξνγξάκκαηα δξάζεο. Δηδηθφηεξα ν 

πξντζηάκελνο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο: 

1) Γηαηππψλεη ζε ζπλεξγαζία κε ην ηεξαξρηθά αλψηεξν δηνηθεηηθφ επίπεδν  ηνπο  

ζηφρνπο  θαη  ηα  πξνγξάκκαηα  δξάζεο  ηεο  δηνηθεηηθήο ελφηεηαο θαζψο θαη  
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ηνπο αληίζηνηρνπο πξνυπνινγηζκνχο, ζε ζπλεξγαζία κε ηηο νηθνλνκηθέο 

ππεξεζίεο. 

2) Φξνληίδεη  γηα ηελ πινπνίεζε ησλ θαηά  πεξίπησζε απνθάζεσλ  ησλ  ηεξαξρηθά 

αλψηεξσλ  δηνηθεηηθά επηπέδσλ. 

3) Τπνγξάθεη ηα  ζρεηηθά έγγξαθα γηα  ηηο  απνθάζεηο πνπ απνθεληξψλνληαη ζηνλ 

ππεξεζηαθφ κεραληζκφ κεηά απφ εμνπζηνδφηεζε  ηνπ Πξνέδξνπ ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

΢πκβνπιίνπ. 

4) Μεξηκλά  γηα  ηελ  ζηειέρσζε, ηελ  νξγάλσζε,  ηνλ ζπληνληζκφ  θαη  ηνλ  έιεγρν ησλ  

δξαζηεξηνηήησλ ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο κε ηξφπν  ψζηε  λα πινπνηνχληαη 

απνηειεζκαηηθά ηα πξνγξάκκαηα δξάζεο  θαη νη θαηά πεξίπησζε απνθάζεηο  ή 

εληνιέο. 

5) Μεξηκλά γηα ηε βειηίσζε ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο ηεο δξάζεο ηεο δηνηθεηηθήο 

ελφηεηαο, ηε βειηίσζε  ηεο απφδνζεο ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ θαη ησλ 

ηερληθψλ κέζσλ, ηελ  θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ  δεκνηψλ  θαη ηελ θαιχηεξε 

αληαπφθξηζε  ηεο ελφηεηαο ζηηο  ηνπηθέο αλάγθεο. 

6) Δπνπηεχεη,  αμηνινγεί θαη  θαηεπζχλεη ην  πξνζσπηθφ ηεο  δηνηθεηηθήο ελφηεηαο, 

κεξηκλψληαο γηα  ηελ αλάπηπμε θαη ηελ επηκφξθσζε ηνπ, ηε βειηίσζε ησλ 

ζπλζεθψλ εξγαζίαο θαη  ηε  δηαηήξεζε αξκνληθψλ  εξγαζηαθψλ  ζρέζεσλ. 

7) Δηνηκάδεη ηνπο πεξηνδηθνχο απνινγηζκνχο ίσλ πξνγξακκάησλ  δξάζεηο  ηεο 

δηνηθεηηθήο ελφηεηαο θαη ηνπο αληίζηνηρνπο νηθνλνκηθνχο απνινγηζκνχο  ζε 

ζπλεξγαζία κε ηηο  νηθνλνκηθέο ππεξεζίεο. 

8) Παξαιακβάλεη  ηελ  αιιεινγξαθία πνπ ζρεηίδεηαη κε ηηο  αξκνδηφηεηεο ηεο  

δηνηθεηηθήο ηνπ κνλάδαο, ηελ ραξαθηεξίδεη θαη ηελ δηαλέκεη  ζηηο αξκφδηεο  

ππεξεζηαθέο κνλάδεο  ή ππαιιήινπο  παξέρνληαο ηηο  αλαγθαίεο νδεγίεο γηα ηηο  

ελέξγεηεο πνπ πξέπεη λα γίλνπλ. 

9) Δηζεγείηαη γηα  ζέκαηα αξκνδηφηεηαο ηεο  δηνηθεηηθήο  ελφηεηαο πξνο ηνλ  

πξντζηάκελν ηνπ  αλψηεξνπ ηεξαξρηθά επηπέδνπ  θαη ηνλ  Πξφεδξν  ηνπ  

Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ θαη παξίζηαηαη, εθφζνλ απαηηεζεί, ζηηο ζπλεδξηάζεηο 

ζπιινγηθψλ  νξγάλσλ θαη επηηξνπψλ. 

10) Έρεη ην δηθαίσκα ηξνπνπνίεζεο  ή απφξξηςεο ησλ ππεξεζηαθψλ  εηζεγήζεσλ ησλ  

θαηψηεξσλ ηεξαξρηθά επηπέδσλ κε ελππφγξαθε  πάληνηε ζεκείσζε  ηνπ  ζηα 

ζρεηηθά έγγξαθα θαη παξάιιειε  ππνρξέσζε έγθαηξεο θαη αηηηνινγεκέλεο 

ελεκέξσζεο  ηνπ αλψηεξνπ  ηεξαξρηθά επηπέδνπ. 

11) Έρεη ηελ επζχλε ηνπ ειέγρνπ θαη ζεψξεζεο φισλ ησλ εγγξάθσλ  ησλ ππαιιήισλ 

ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο  πνπ επνπηεχεη. 

12) Γέρεηαη ηνπο  πνιίηεο θαη παξέρεη  ηηο  αλαγθαίεο δηεπθξηλήζεηο  ζε πεξηπηψζεηο 

παξαπφλσλ θαη δηαθνξψλ ζρεηηθψλ  κε ηηο ππεξεζίεο  πνπ επνπηεχεη. Δηζεγείηαη 

ζπζηήκαηα ελεκέξσζεο  ησλ  δεκνηψλ  ζρεηηθά κε ηηο πξνζθεξφκελεο ππεξεζίεο  

ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

13) ΢πλεξγάδεηαη κε πξντζηακέλνπο άιισλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Ννκηθνχ 

Πξνζψπνπ ή ηνπ Γήκνπ γηα ηνλ ζπληνληζκφ  θαη ηελ νινθιήξσζε  ησλ 

ιεηηνπξγηψλ. 

14) ΢πλεξγάδεηαη κε θνξείο εθηφο  Ννκηθνχ  Πξνζψπνπ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηηο 

ιεηηνπξγίεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο. 

15) Δίλαη ππεχζπλνο γηα ηελ λνκηκφηεηα ησλ ελεξγεηψλ ηεο δηνηθεηηθήο ηνπ κνλάδαο. 

16) Παξαθνινπζεί ηε λνκνζεζία, ηηο εμειίμεηο ηεο επηζηήκεο θαη ηεο ηερλνινγίαο θαη 

ηηο εμειίμεηο ζηνλ ηνπηθφ, ειιεληθφ  θαη δηεζλέο  πεξηβάιινλ, πνπ έρνπλ ζρέζε κε 

ηηο ιεηηνπξγίεο ηεο δηνηθεηηθήο  ελφηεηαο. Δλεκεξψλεη ην πξνζσπηθφ θαη κεξηκλά 

γηα ηελ ηήξεζε ησλ λνκηθψλ δηαηάμεσλ, ηελ εθαξκνγή  θαηλνηνκηψλ θαη ηελ 

πξνζαξκνγή  ηεο  ιεηηνπξγίαο ηεο  δηνηθεηηθήο ελφηεηαο ζηηο εμειίμεηο ηνπ 

εμσηεξηθνχ πεξηβάιινληνο. 
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Άξζξν 9 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο  Ννκηθνχ Πξνζψπνπ 

Ο Πξντζηάκελνο ηεο  Γηεχζπλζεο  επζχλεηαη γηα  ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή 

εθηέιεζε ησλ ιεηηνπξγηψλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, πξνγξακκαηίδνληαο, νξγαλψλνληαο, 

ζπληνλίδνληαο θαη ειέγρνληαο ηηο επηκέξνπο δξαζηεξηφηεηεο, έηζη ψζηε λα εθπιεξψλνληαη νη 

πεξηνδηθνί ζηφρνη  ηνπ κε βάζε ηα αληίζηνηρα πξνγξάκκαηα δξάζεο. Δηδηθφηεξα: 

1) Γηαηππψλεη ηνπο ζηφρνπο θαη ηα πξνγξάκκαηα δξάζεο  φιεο  ηεο  δηνηθεηηθήο 

ελφηεηαο θαζψο  θαη  ηνπο αληίζηνηρνπο πξνυπνινγηζκνχο, ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο 

ππεχζπλνπο νηθνλνκηθψλ  ππεξεζηψλ. 

2) Φξνληίδεη  γηα ηελ πινπνίεζε ησλ θαηά πεξίπησζε απνθάζεσλ. 

3) Τπνγξάθεη ηα  ζρεηηθά έγγξαθα γηα  ηηο  απνθάζεηο πνπ απνθεληξψλνληαη ζηνλ 

ππεξεζηαθφ κεραληζκφ κεηά απφ εμνπζηνδφηεζε  ηνπ Πξνέδξνπ ηνπ Γηνηθεηηθνχ 

΢πκβνπιίνπ. 

4) Μεξηκλά  γηα ηε ζηειέρσζε, ηελ νξγάλσζε,  ην ζπληνληζκφ  θαη  ηνλ  έιεγρν ησλ  

δξαζηεξηνηήησλ ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο κε ηξφπν  ψζηε  λα πινπνηνχληαη 

απνηειεζκαηηθά ηα πξνγξάκκαηα δξάζεο  θαη νη θαηά πεξίπησζε απνθάζεηο  ή 

εληνιέο. 

5) Μεξηκλά γηα ηε βειηίσζε, ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο ηεο δξάζεο ηεο δηνηθεηηθήο 

ελφηεηαο, ηε βειηίσζε  ηεο απφδνζεο ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ θαη ησλ 

ηερληθψλ κέζσλ, ηελ  θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ  δεκνηψλ  θαη ηελ θαιχηεξε 

αληαπφθξηζε  ηεο ελφηεηαο ζηηο  ηνπηθέο αλάγθεο. 

6) Δπνπηεχεη, αμηνινγεί θαη θαηεπζχλεη ην πξνζσπηθφ ησλ ηκεκάησλ, κεξηκλψληαο ηελ 

αλάπηπμε θαη ηελ επηκφξθσζε ηνπ, ηε βειηίσζε  ησλ ζπλζεθψλ εξγαζίαο θαη ηε 

δηαηήξεζε  αξκνληθψλ εξγαζηαθψλ  ζρέζεσλ. 

7)  Δηνηκάδεη ηνπο πεξηνδηθνχο απνινγηζκνχο ησλ πξνγξακκάησλ  δξάζεηο  ησλ 

ηκεκάησλ  θαη ηνπο  αληίζηνηρνπο νηθνλνκηθνχο απνινγηζκνχο ζε ζπλεξγαζία  κε 

ηελ νηθνλνκηθή  ππεξεζία. 

8) Δηζεγείηαη γηα ζέκαηα αξκνδηφηεηαο ηνπ ζηνλ Πξφεδξν  ηνπ  Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ  

θαη παξίζηαηαη, εθφζνλ  απαηηεζεί,  ζηηο  ζπλεδξηάζεηο ζπιινγηθψλ  νξγάλσλ θαη 

επηηξνπψλ. 

9) Έρεη ην  δηθαίσκα  ηξνπνπνίεζεο ή απφξξηςεο  ησλ ππεξεζηαθψλ εηζεγήζεσλ  ησλ 

θαηψηεξσλ ηεξαξρηθά επηπέδσλ κε ελππφγξαθε πάληνηε ζεκείσζε ηνπ ζηα 

ζρεηηθά έγγξαθα θαη παξάιιειε  ππνρξέσζε έγθαηξεο θαη αηηηνινγεκέλεο  

ελεκέξσζεο  ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 

10) Έρεη ηελ  επζχλε ειέγρνπ θαη  ζεψξεζεο  ησλ  εγγξάθσλ ησλ ππαιιήισλ πνπ 

επνπηεχεη. 

11) ΢πλεξγάδεηαη κε θνξείο εθηφο Ννκηθνχ  Πξνζψπνπ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηηο 

ιεηηνπξγίεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο. 

12) Γέρεηαη ηνπο  πνιίηεο θαη παξέρεη  ηηο  αλαγθαίεο δηεπθξηλήζεηο  ζε πεξηπηψζεηο 

παξαπφλσλ θαη δηαθνξψλ ζρεηηθά κε  ηηο  ππεξεζίεο πνπ επνπηεχεη.  Δηζεγείηαη 

ζπζηήκαηα ελεκέξσζεο  ησλ  δεκνηψλ  ζρεηηθά κε ηηο πξνζθεξφκελεο ππεξεζίεο  

ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

13) ΢πλεξγάδεηαη κε ηνπο  πξντζηακέλνπο φισλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ  

Ννκηθνχ  Πξνζψπνπ ή ηνπ Γήκνπ  γηα  ηνλ  ζπληνληζκφ θαη  ηελ  νινθιήξσζε 

ησλ ιεηηνπξγηψλ. 

14) Δίλαη ππεχζπλνο γηα ηελ λνκηκφηεηα ησλ ελεξγεηψλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

15) Παξαθνινπζεί ηε λνκνζεζία, ηηο εμειίμεηο ηεο επηζηήκεο  θαη  ηεο  ηερλνινγίαο 

θαζψο  θαη  ηηο  εμειίμεηο ζηνλ ηνπηθφ, ειιεληθφ θαη δηεζλέο πεξηβάιινλ πνπ 

έρνπλ ζρέζε κε ηηο ιεηηνπξγίεο ηεο δηνηθεηηθήο  ελφηεηαο.  Δλεκεξψλεη ην 

πξνζσπηθφ θαη κεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ λνκηθψλ δηαηάμεσλ,  ηελ εθαξκνγή 

θαηλνηνκηψλ  θαη ηελ πξνζαξκνγή ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο ζηηο  

εμειίμεηο ηνπ εμσηεξηθνχ πεξηβάιινληνο. 
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16) ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηελ επηθνηλσληαθή πνιηηηθή γηα ηελ πξνψζεζε ηεο 

απνζηνιήο θαη ησλ ζηφρσλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ θαη αληίζηνηρα ζρεδηάδεη θαη 

εηζεγείηαη αιιά θαη πξνσζεί ηελ εθαξκνγή ησλ πξνγξακκάησλ θαη ησλ ελεξγεηψλ 

πνπ είλαη απαξαίηεηεο γηα ηελ πινπνίεζε ηεο επηθνηλσληαθήο απηήο  πνιηηηθήο. 

17) Οξγαλψλεη ηηο ζπλεδξηάζεηο ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 

18) Τπνζηεξίδεη ηελ  νξγάλσζε θαη  ηελ  πινπνίεζε θάζε είδνπο  εθδειψζεσλ  ηνπ 

Ννκηθνχ Πξνζψπνπ (π.ρ. δηαιέμεηο,  ενξηέο θ.ιπ.) θαη νξγαλψλεη θαη πινπνηεί 

πξνγξάκκαηα πξνβνιήο ηνπ έξγνπ θαη ησλ ππεξεζηψλ πνπ παξέρεη  ην Ννκηθφ 

Πξφζσπν. 

19) Παξαθνινπζεί ζπζηεκαηηθά ηα  δεκνζηεχκαηα (έληππα θαη ειεθηξνληθά) ζρεηηθά 

κε ηηο  δξαζηεξηφηεηεο  ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ θαη ελεκεξψλεη  ζρεηηθά ηα 

φξγαλα  δηνίθεζεο ηνπ. Σεξεί  αξρείν  ησλ δεκνζηεχζεσλ θαζψο θαη ησλ 

ζρεηηθψλ  απαληήζεσλ  ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

20) ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη εθαξκφδεη πξνγξάκκαηα ελεκέξσζεο ησλ πνιηηψλ γηα 

ηηο επηδηψμεηο, ηνπο ζηφρνπο θαη ηηο ππεξεζίεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ κε γεληθφ 

ζηφρν  ηε ζρεηηθή  δξαζηεξηνπνίεζε ησλ πνιηηψλ. 

21) Γηαρεηξίδεηαη ηηο  ζρέζεηο  ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ κε ηνλ ειεθηξνληθφ  θαη 

έληππν ηχπν θαη ηα κέζα καδηθήο ελεκέξσζεο θαη  επηκειείηαη ησλ  

δεκνζηεπκάησλ θαη ησλ δειηίσλ ηχπνπ. 

22) ΢πλεξγάδεηαη θαηά  ηηο αλσηέξσ  δξαζηεξηφηεηεο κε ηελ αξκφδηα  γηα ηελ 

Δπηθνηλσλία ππεξεζία  ηνπ Γήκνπ. 

23) Παξαθνινπζεί θαη  αμηνινγεί ηα  απνηειέζκαηα ησλ εηήζησλ Πξνγξακκάησλ 

Γξάζεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

24) Παξαθνινπζεί ηελ  απνηειεζκαηηθφηεηα θαη  ηελ απφδνζε ησλ ππεξεζηψλ θαηά 

ηελ επίηεπμε ησλ ζηφρσλ ηνπ, ππφ ζπλζήθεο δηαζθάιηζεο ηνπ επηζπκεηνχ  

επηπέδνπ πνηφηεηαο ησλ παξερφκελσλ  ππεξεζηψλ. 

25) ΢πλεξγάδεηαη κε ηνπο  επηκέξνπο  πξντζηακέλνπο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ θαη 

κεξηκλά  γηα ηε δηελέξγεηα εξεπλψλ γηα ηηο αλάγθεο  ησλ δεκνηψλ ζε ζρέζε κε 

ηελ απνζηνιή ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ θαη ζπγθεληξψλεη  θαη ηεθκεξηψλεη 

πξνηάζεηο γηα  παξεκβάζεηο (έξγα, ελέξγεηεο  πξνγξάκκαηα)  πνπ ζα ηθαλνπνηνχλ  

ηηο  ζρεηηθέο αλάγθεο  ησλ δεκνηψλ. 

26) Γηεξεπλά  θαη ελεκεξψλεη  ηα φξγαλα  θαη ηηο  ππεξεζίεο  ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ 

γηα ηηο πηζαλέο πεγέο ρξεκαηνδφηεζεο ησλ πξνγξακκάησλ δξάζεο ηνπ 

(πξνγξάκκαηα ζπγρξεκαηνδνηνχκελα απφ ηελ ΔΔ, πξνγξάκκαηα  ηεο ΔΔ, εζληθά 

πξνγξάκκαηα θ.ιπ.). 

27) Τπνζηεξίδεη  ηα  φξγαλα  δηνίθεζεο θαη ηηο  ππεξεζίεο ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ 

θαηά ηε ζχληαμε, παξαθνινχζεζε θαη αμηνιφγεζε επηρεηξεζηαθψλ 

πξνγξακκάησλ θαη πξνγξακκάησλ δξάζεο. 

28) Μεξηκλά γηα ηελ εγθαηάζηαζε θαη ηήξεζε ζπζηεκάησλ δηαζθάιηζεο πνηφηεηαο 

ησλ επί κέξνπο ιεηηνπξγηψλ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

29) Μεξηκλά γηα ηελ εθπφλεζε ησλ θάζε είδνπο εζσηεξηθψλ Καλνληζκψλ ηνπ 

Ννκηθνχ Πξνζψπνπ, ζην πιαίζην πάληνηε ησλ γεληθφηεξσλ ξπζκίζεσλ ηεο 

Πνιηηείαο. 

30) Μεξηκλά γηα ηνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ αλαγθαίσλ ζέζεσλ  εξγαζίαο θαη  ηνλ  

πξνζδηνξηζκφ  ηνπ  αξηζκνχ ηνπ  πξνζσπηθνχ αλά ζέζε  εξγαζίαο θαη  

νξγαλσηηθή κνλάδα ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ ζε ζπλεξγαζία κε ηηο αξκφδηεο  

ππεξεζίεο  γηα  ηνλ  πξνγξακκαηηζκφ ηεο  θάιπςεο ησλ ζέζεσλ (κε λέα ζηειέρε ή 

αλαθαηαλνκή ησλ πθηζηάκελσλ ζηειερψλ). 

31) Αμηνινγεί ηα  πξνζφληα ησλ  λενπξνζιακβαλνκέλσλ ζηειερψλ θαη δηακνξθψλεη 

ζρεηηθέο πξνηάζεηο πξνο ηνπο  πξντζηακέλνπο ησλ πξνο θάιπςε ζέζεσλ. 

32) Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ηνπ ζπζηήκαηνο αμηνιφγεζεο  ησλ εξγαδνκέλσλ ζην  

Ννκηθφ Πξφζσπν θαη ηελ ηήξεζε  ησλ ζρεηηθψλ  ζηνηρείσλ. 
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33) Δηζεγείηαη θαη παξαθνινπζεί ηελ  πινπνίεζε  κέηξσλ επηπξφζζεηεο ζηήξημεο ηνπ 

αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ (π.ρ. Οξγάλσζε κεηαθηλήζεσλ 

ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Ν.Π.Γ.Γ. θ.ιπ). 

34) Μεξηκλά γηα ηελ αλάπηπμε ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ 

κε ηνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ αλαγθψλ βειηίσζεο ησλ πξνζφλησλ θαη ηθαλνηήησλ 

ησλ εξγαδνκέλσλ θαη ηελ παξαθνινχζεζε  ηεο πινπνίεζεο ησλ ζπκθσλνχκελσλ 

κέηξσλ βειηίσζεο. 

35) ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη νξγαλψλεη πξνγξάκκαηα ζπλερηδφκελεο θαηάξηηζεο θαη 

επηκφξθσζεο ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ. 

Παξαθνινπζεί ηελ πινπνίεζε ησλ πξνγξακκάησλ θαη κεξηκλά γηα ηελ 

αμηνιφγεζε ησλ  απνηειεζκάησλ απφ ηελ  πινπνίεζε ησλ πξνγξακκάησλ απηψλ 

ζηελ πξάμε. 

36) Μεξηκλά γηα ηε βειηίσζε  ησλ αλζξψπηλσλ ζρέζεσλ κέζα ζην  Ννκηθφ Πξφζσπν 

κε ηνλ  ζρεδηαζκφ,  ηελ εηζήγεζε θαη ηελ νξγάλσζε ζρεηηθψλ πξνγξακκάησλ 

(π.ρ. εθδειψζεηο,  ηαμίδηα θ.ιπ.). 

 

Άξζξν 10 

Καλνληζκνί  Λεηηνπξγίαο ησλ Τπεξεζηψλ 

1) Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο  νξγαληθψλ  κνλάδσλ θαη ησλ πξντζηακέλσλ ηνπο 

ζεσξνχληαη  σο ε γεληθή πεξηγξαθή ηνπ ξφινπ ηνπο θαη απνηεινχλ  ην βαζηθφ 

πιαίζην  ιεηηνπξγίαο ηνπο. Λεπηνκεξέζηεξεο  πεξηγξαθέο  αξκνδηνηήησλ κπνξνχλ 

λα γίλνπλ  κε ηε  ζχληαμε θαλνληζκψλ ιεηηνπξγίαο ησλ νξγαληθψλ  κνλάδσλ. 

2) Ο ιεπηνκεξήο ηξφπνο  ιεηηνπξγίαο ηεο  θάζε  νξγαληθήο  κνλάδαο,  νη ζέζεηο  

εξγαζίαο, νη πεξηγξαθέο θαζεθφλησλ, νη δηαδηθαζίεο δηνίθεζεο θαη ιεηηνπξγίαο, 

θαζψο θαη ν ηξφπνο  ιεηηνπξγίαο ησλ παξαξηεκάησλ, νξίδνληαη κε απνθάζεηο  

ηνπ Πξνέδξνπ ηνπ Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ ή θαζνξίδνληαη κε εηδηθνχο 

θαλνληζκνχο ιεηηνπξγίαο πνπ ζπληάζζνληαη κε απφθαζε ηνπ Πξνέδξνπ κεηά  

απφ εηζήγεζε  ησλ αξκφδησλ πξντζηακέλσλ. 

 

ΜΔΡΟ΢ 4 

 

ΘΔ΢ΔΗ΢ ΠΡΟ΢ΧΠΗΚΟΤ 

Άξζξν 11 

ΟΡΓΑΝΗΚΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΓΖΜΟ΢ΗΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ 

 

1) Οη νξγαληθέο ζέζεηο  ηνπ  κνλίκνπ  πξνζσπηθνχ ηνπ Ννκηθνχ Πξνζψπνπ δηαθξίλνληαη 

ζηηο  εμήο θαηεγνξίεο:  

Α. Παλεπηζηεκηαθήο Δθπαίδεπζεο  (ΠΔ) 

Β. Σερλνινγηθήο Δθπαίδεπζεο  (ΣΔ) 

Γ. Γεπηεξνβάζκηαο Δθπαίδεπζεο  (ΓΔ)  

Γ. Τπνρξεσηηθήο  Δθπαίδεπζεο  (ΤΔ) 

Σα    πξνζφληα  δηνξηζκνχ  πεξηγξάθνληαη   ζην Π.Γ. 37α/1987, ζην  Π.Γ. 22/1990 θαη  ζην  

Π.Γ. 50/2001, φπσο εθάζηνηε ηζρχνπλ. 

2) ΢ηελ θαηεγνξία Παλεπηζηεκηαθήο Δθπαίδεπζεο ππάγνληαη  νη εμήο θιάδνη  θα! 

πξνβιέπνληαη  αληίζηνηρα νη παξαθάησ  ζέζεηο: 

ΚΛΑΓΟ΢ ΠΔ ΠΡΟΒΛΔΠΟΜΔΝΔ΢ 

ΘΔ΢ΔΗ΢ 

ΚΑΛΤΜΔΝΔ΢ 

ΘΔ΢ΔΗ΢ 

ΚΔΝΔ΢ 

ΘΔ΢ΔΗ΢ 

ΠΔ11 ΦΤ΢ΗΚΖ΢ ΑΓΩΓΖ΢           1 0 1 

΢ΤΝΟΛΟ ΘΔ΢ΔΩΝ 1 0 1 

 

3) ΢ηελ  θαηεγνξία Σερλνινγηθήο  Δθπαίδεπζεο ππάγνληαη νη εμήο θιάδνη θαη 

πξνβιέπνληαη αληίζηνηρα νη παξαθάησ  ζέζεηο: 
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ΚΛΑΓΟ΢ ΣΔ ΔΓΚΔΚΡΗΜΔΝΔ΢ ΚΑΛΤΜΔΝΔ΢ 

ΘΔ΢ΔΗ΢ 

ΚΔΝΔ΢ 

ΣΔ9 ΒΡΔΦΟΝΖΠΗΟΚΟΜΩΝ 17 8 9 

ΣΔ ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΟΤ – ΛΟΓΗ΢ΣΗΚΟΤ 2 0 2 

΢ΤΝΟΛΟ ΘΔ΢ΔΩΝ 19 8 11 

4) ΢ηελ θαηεγνξία Γεπηεξνβάζκηαο Δθπαίδεπζεο ππάγνληαη  νη εμήο θιάδνη  θαη 

πξνβιέπνληαη  αληίζηνηρα νη παξαθάησ  ζέζεηο: 

ΚΛΑΓΟ΢ ΓΔ ΔΓΚΔΚΡΗΜΔΝΔ΢ ΚΑΛΤΜΔΝΔ΢ 

ΘΔ΢ΔΗ΢ 

ΚΔΝΔ΢ 

ΓΔ1 ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΟΤ ΛΟΓΗ΢ΣΗΚΟΤ 1 0 1 

ΓΔ14 ΒΟΖΘΩΝ ΒΡΔΦΟΚΟΜΩΝ-

ΠΑΗΓΟΚΟΜΩΝ 

6 0 6 

ΓΔ32 ΜΑΓΔΗΡΩΝ 13 4 9 

ΓΔ  ΤΓΡΑΤΛΗΚΩΝ 1 0 1 

ΓΔ  ΚΖΠΟΤΡΩΝ 1 0 1 

ΓΔ  ΣΔΥΝΗΚΩΝ 1 0 1 

ΓΔ  ΖΛΔΚΣΡΟΛΟΓΩΝ   1 0 1 

ΓΔ ΔΡΓΑΣΩΝ ΓΔΝΗΚΩΝ 

ΚΑΘΖΚΟΝΣΩΝ 

1 1 0 

΢ΤΝΟΛΟ ΘΔ΢ΔΩΝ 25 5 20 

5) ΢ηελ  θαηεγνξία Τπνρξεσηηθήο  Δθπαίδεπζεο  ππάγνληαη  νη εμήο θιάδνη  θαη 

πξνβιέπνληαη  αληίζηνηρα νη παξαθάησ  ζέζεηο 

ΚΛΑΓΟ΢ ΤΔ ΔΓΚΔΚΡΗΜΔΝΔ΢ ΚΑΛΤΜΔΝΔ΢ 

ΘΔ΢ΔΗ΢ 

ΚΔΝΔ΢ 

ΤΔ14 ΒΟΖΘΩΝ ΜΑΓΔΗΡΩΝ 3 0 3 

ΤΔ16 Πξνζσπηθφ Καζαξηφηεηαο- 

Γεληθψλ Καζεθφλησλ 

19 2 17 

΢ΤΝΟΛΟ ΘΔ΢ΔΩΝ 22 2 20 

 

Άξζξν 12 

ΠΡΟ΢ΧΠΟΠΑΓΔΗ΢  ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΓΖΜΟ΢ΗΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ 

ΚΛΑΓΟ΢ ΣΔ ΔΓΚΔΚΡΗΜΔΝΔ΢ ΚΑΛΤΜΔΝΔ΢ 

ΘΔ΢ΔΗ΢ 

ΚΔΝΔ΢ 

ΠΔ     ΝΖΠΗΑΓΩΓΩΝ            2 2 0 

ΣΔ ΝΖΠΗΑΓΩΓΩΝ  5 5 0 

ΣΔ9 ΒΡΔΦΟΝΖΠΗΟΚΟΜΩΝ 0 0 0 

΢ΤΝΟΛΟ ΘΔ΢ΔΩΝ 7 7 0 

Οη ζέζεηο  απηέο  θελνχκελεο κε νπνηνλδήπνηε  ηξφπν, θαηαξγνχληαη. 

 

Άξζξν 13 

ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΗΓΗΧΣΗΚΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ ΟΡΗ΢ΜΔΝΟΤ ΥΡΟΝΟΤ 

 

ΔΗΓΗΚΟΣΖΣΔ΢ 

ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΩΝ 

ΣΔ ΒΡΔΦΟΝΖΠΗΟΚΟΜΩΝ 5 

ΠΔ ΓΤΜΝΑ΢ΣΩΝ 10 

ΓΔ ΒΟΖΘΩΝ ΒΡΔΦΟΚΟΜΩΝ 8 

ΓΔ1 ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΟΤ 2 

ΤΔ ΒΟΖΘΩΝ ΜΑΓΔΗΡΩΝ 4 

YE ΒΟΖΘΖΣΗΚΟ ΠΡΟ΢ΩΠΗΚΟ 

ΚΑΘΑΡΗΟΣΖΣΑ΢ 

8 

΢ΤΝΟΛΟ ΘΔ΢ΔΩΝ 37 



 17 

Πξνβιέπνληαη  ηξηαληαεπηά (37) ζέζεηο  πξνζσπηθνχ κε ζχκβαζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ 

νξηζκέλνπ ρξφλνπ, δηαθφξσλ  εηδηθνηήησλ, γηα  ηελ  αληηκεηψπηζε επνρηθψλ ή άιισλ 

πεξηνδηθψλ ή πξφζθαηξσλ αλαγθψλ, ζχκθσλα κε ηηο  θείκελεο δηαηάμεηο. 

ΜΔΡΟ΢ 5 

 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟΗ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ 

Άξζξν 14 

Πξντζηάκελνη Τπεξεζηψλ 

Πξντζηάκελνη ηηο  Γηεχζπλζεο  θαη ησλ Σκεκάησλ ηηο νξγαλσηηθήο δνκήο ηνπ Ν.Π.Γ.Γ. 

ΚΟΗΝΩΝΗΚΖ΢  ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΗΑ΢ ΚΑΗ ΑΛΛΖΛΔΓΓΤΖ΢ ηνπνζεηνχληαη, ζχκθσλα κε ηηο 

θείκελεο δηαηάμεηο, ππάιιεινη  ησλ αθφινπζσλ θιάδσλ. 

ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΖ ΔΝΟΣΖΣΑ ΚΛΑΓΟ΢ 

1 ΓΗΔΤΘΤΝ΢Ζ ΟΡΓΑΝΗ΢ΜΟΤ 

ΚΟΗΝΩΝΗΚΖ΢ ΠΡΟ΢ΣΑ΢ΗΑ΢ ΚΑΗ 

ΑΛΛΖΛΔΓΓΤΖ΢ 

ΠΔ ΝΖΠΗΑΓΩΓΩΝ ή 

ΣΔ ΝΖΠΗΑΓΩΓΩΝ ή 

ΣΔ ΒΡΔΦΟΝΖΠΗΟΚΟΜΩΝ ή 

ΠΔ ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΟΤ ή 

ΣΔ ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΟΤ – 

ΛΟΓΗ΢ΣΗΚΟΤ  

2 ΣΜΖΜΑ ΚΑΠΖ ΠΔ ΚΟΗΝΩΝΗΟΛΟΓΩΝ ή 

ΠΔ ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΟΤ ή 

ΣΔ ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΟΤ – 

ΛΟΓΗ΢ΣΗΚΟΤ  

3 ΣΜΖΜΑ ΠΡΟ΢ΥΟΛΗΚΖ΢ ΑΓΩΓΖ΢ ΠΔ ΝΖΠΗΑΓΩΓΩΝ ή 

ΣΔ ΝΖΠΗΑΓΩΓΩΝ ή 

ΣΔ ΒΡΔΦΟΝΖΠΗΟΚΟΜΩΝ 

   

4 ΣΜΖΜΑ ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΩΝ – ΛΟΓΗ΢ΣΗΚΩΝ 

ΤΠΖΡΔ΢ΗΩΝ 

ΣΔ 17 ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΟΤ− 

ΛΟΓΗ΢ΣΗΚΟΤ  

5 ΣΜΖΜΑ ΑΘΛΖΣΗ΢ΜΟΤ ΠΔ ΦΤ΢ΗΚΖ΢ ΑΓΩΓΖ΢ 

ΜΔΡΟ΢ 6 

 

ΣΔΛΗΚΔ΢ ΓΗΑΣΑΞΔΗ΢ 

Άξζξν 15 

Σειηθέο  δηαηάμεηο 

1) Καηά ηελ έλαξμε ηεο ηζρχνο ηνπ παξφληνο Οξγαληζκνχ νη ππεξεηνχληεο ζην Ννκηθφ 

Πξφζσπν ππάιιεινη θαηαηάζζνληαη ζηηο  αληίζηνηρεο ζέζεηο  ησλ ζρεηηθψλ θιάδσλ. 

2) Ζ θαηαλνκή  ηνπ  πξνζσπηθνχ ζηηο  επί κέξνπο  νξγαληθέο κνλάδεο  γίλεηαη κε 

απφθαζε  ηνπ  Πξνέδξνπ ηνπ  Γηνηθεηηθνχ ΢πκβνπιίνπ,  ιακβάλνληαο ππφςε ηηο 

ιεηηνπξγηθέο αλάγθεο  ησλ κνλάδσλ, ηα πξνζφληα, ηελ πείξα θαη ηηο  εηδηθέο  γλψζεηο  

ησλ ππαιιήισλ. 

3) Ζ ηζρχο  ηνπ  παξφληνο Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθψλ Τπεξεζηψλ αξρίδεη  απφ ηε 

δεκνζίεπζε  ηνπ ζηελ Δθεκεξίδα ηεο Κπβεξλήζεσο, νπφηε παχεη λα ηζρχεη θάζε 

πξνεγνχκελε  ζρεηηθή  απφθαζε. 

 

ΑΚΡΟΣΔΛΔΤΣΑΗΟ ΑΡΘΡΟ: ΚΑΛΤΦΖ ΓΑΠΑΝΖ΢ 

Απφ ηελ  απφθαζε  απηή  πξνθαιείηαη δαπάλε χςνπο  615.000,00 € γηα ην ηξέρνλ έηνο 2016 

πνπ ζα θαιπθζεί απφ ηνπο Κ.Α. 15.6011, 15.6012, 15.6021, 15.6051.02, 15.6051.03, 

15.6051.04. 

Γηα ηα επφκελα έηε πξνθαιείηαη εηήζηα δαπάλε χςνπο 750.000,00 € ε νπνία ζα πξνβιέπεηαη 

ζηνπο  αληίζηνηρνπο πξνυπνινγηζκνχο. 

Ζ απφθαζε απηή λα δεκνζηεπζεί ζηελ Δθεκεξίδα ηεο Κπβεξλήζεσο. 

 



 18 

 

Ζ απφθαζε απηή πήξε αχμνληα αξηζκφ  114/2016. 

ΣΟ  ΓΖΜΟΣΗΚΟ  ΢ΤΜΒΟΤΛΗΟ 

Ο ΠΡΟΔΓΡΟ΢                ΣΑ ΜΔΛΖ 

Αθξηβέο αληίγξαθν 

Ο ΠΡΟΔΓΡΟ΢ 

 

ΚΧΝ/ΝΟ΢ ΜΧΤ΢ΗΑΓΖ΢ 


